АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЗУБОВО – ПОЛЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «22» Июня  2016г.                                                      №876
р.п.Зубова Поляна

О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации Зубово – Полянского муниципального района от 25.01.2016г. №58 «Об утверждении Административного регламента Администрации Зубово – Полянского муниципального района Республики Мордовия предоставления муниципальной услуги "Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка"»
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", принимая во внимание Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Администрация Зубово – Полянского муниципального района Республики Мордовия постановляет:

1. Внести следующие изменения и дополнения в Административный регламент Администрации Зубово – Полянского муниципального района Республики Мордовия предоставления муниципальной услуги "Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка» утвержденный постановлением Администрации Зубово – Полянского муниципального района от 25.01.2016г. №58: 
1.1 в п.10 Подраздела 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги слова «приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 11 августа 2006 года N 93 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка" ("Российская газета", 16 ноября 2006 года, N 257)» исключить;
1.2  пп.1 п.18 Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги изложить в новой редакции: «заявление по форме согласно приложению 1 к регламенту на имя Главы Администрации  Зубово – Полянского муниципального района Республики Мордовии (с указанием кадастрового номера, точного наименования объекта, местоположения и параметров проектируемого объекта), личные данные заявителя, способ получения результата муниципальной услуги (по почте или иным способом), личную подпись заявителя и дату обращения;

1.3 п.47 изложить в новой редакции «В составе градостроительного плана земельного участка указываются:

1) границы земельного участка;

2) границы зон действия публичных сервитутов;

3) минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений;

4) информация о градостроительном регламенте (в случае, если на земельный участок распространяется действие градостроительного регламента). При этом в градостроительном плане земельного участка, за исключением случаев предоставления земельного участка для государственных или муниципальных нужд, должна содержаться информация о всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешенного использования земельного участка;

5) информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке (в случаях, если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или для земельного участка не устанавливается градостроительный регламент);

6) информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства, объектах культурного наследия;

7) информация о технических условиях подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (далее - технические условия);

8) границы зоны планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных или муниципальных нужд.

4. В состав градостроительного плана земельного участка может включаться информация о возможности или невозможности его разделения на несколько земельных участков.»
1.4 Подраздел 6 «Основания для отказа в приеме документов или отказа в предоставлении муниципальной услуги» изложить в новой редакции:
«Подраздел 6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

6.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

6.1.1. Документы, срок действия которых на момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги истек.

6.1.2. Подача Заявления, заполненного ненадлежащим образом и/или подписанного ненадлежащим лицом или отсутствие у лица, представившего заявление, полномочий на получение государственной услуги.

6.1.3. Предоставление Заявителем заявления и (или) документов, не соответствующих требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, Республики Мордовия, настоящим Административным регламентом.

6.1.4. Непредоставление Заявителем заявления и (или) документов, предусмотренных подразделом 5 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
6.1.5. Предоставление Заявителем заявления и (или) документов, содержащих противоречивые сведения.

6.1.6. Предоставление копий документов без оригиналов документов для сверки.

6.2. Перечень оснований отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.
6.3. Письменное решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, оформляется по требованию Заявителя и подписывается заместителем главы Администрации Зубово – Полянского муниципального района по вопросам строительства, и выдается Заявителю с указанием оснований для отказа в приеме заявления лично или направляется по почте в письменной форме, либо выдается через МФЦ.
Решение об отказе в приеме заявления и документов, представленных в электронной форме, подписывается заместителем главы Администрации Зубово – Полянского муниципального района по вопросам строительства с использованием электронной цифровой подписи (электронной подписи) и направляется Заявителю по электронной почте и (или) через Единый портал государственных и муниципальных услуг или Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия  не позднее следующего рабочего дня с даты регистрации заявления.
Письменное решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги направляется Заявителю в течение 10 дней со дня письменного обращения.

Подраздел 6.1 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной  услуги

6.1.1. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Мордовия  не предусмотрено.
6.1.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

6.1.2.1. Наличие разночтений в документах и информации, представленных Заявителем, документах и информации, полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
6.1.2.2. Предоставление Заявителем документов, не соответствующих требованиям федерального законодательства и законодательства Республики Мордовия, а также требованиям настоящего Административного регламента.
6.1.2.3. Выявление в документах, необходимых для оказания муниципальной услуги и (или), полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия, несоответствия требованиям федерального законодательства и законодательства Республики Мордовия  (в том числе наложение (пересечение) границ земельных участков, расположение земельного участка в нескольких территориальных зонах, расположение планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства на нескольких земельных участках, установление границ земельного участка с нарушением норм действующего законодательства и т.д.).

6.1.2.4. Прекращение прав на земельный участок после приема заявления о предоставлении муниципальной услуги.
6.1.2.5. Обращение заявителя за предоставлением государственной услуги на несформированный земельный участок и земельный участок, имеющий временный характер, на земельный участок, сформированный не в соответствии с действующими документами градостроительного зонирования и (или) документацией по планировке территорий.

6.1.2.6. Предоставление документов, имеющих подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные исправления
1.5 В п.66 раздела 5. «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)» подраздела 2 «Порядок досудебного (внесудебного) обжалования» дополнить словами следующего содержания: «Основания для приостановления рассмотрения жалобы нормами действующего законодательства Российской Федерации и Республики Мордовия не предусмотрены.»
1.6 Раздел 5. «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)» подраздела 1 «Предмет досудебного (внесудебного) обжалования» дополнить подразделом 1.1 следующего содержания:
«Подраздел 1.1 Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется следующими способами:

- путем непосредственного общения заявителя (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за рассмотрение жалобы;

- путем взаимодействия должностных лиц администрации, ответственных за рассмотрение жалобы, с заявителями по почте;

- посредством информационных материалов, которые размещаются в сети «Интернет» на официальном сайте администрации;

-посредством информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в помещении администрации.»
1.7 п.8 Подраздела 2. «Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу» Раздела 1. «Общие положения» изложить в новой редакции: «Муниципальная услуга предоставляется Администрацией  Зубово – Полянского муниципального района Республики Мордовия  (далее - Администрация), расположенной по адресу: Республика Мордовия Зубово – Полянский район, р.п.Зубова Поляна, ул.Новикова Прибоя, 4 и организуется отделом архитектуры и градостроительства  (далее - Отдел).

Режим работы (время местное): понедельник- пятница: с 09.00 час. до 18:00 час, перерыв с 13.00 час. до 14.00 час.

Контакты:

-телефоны: (883458) 2-51-55, 2-26-06
-адрес электронной почты – priem_admzbp@list.ru
-адрес официального сайта Зубово – Полянского  муниципального района в сети “Интернет” – http://zpolyana.e-mordovia.ru
1.8 Приложение №1 к Административному регламенту Администрации Зубово – Полянского муниципального района Республики Мордовия предоставления муниципальной услуги "Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка» изложить в новой редакции, согласно приложения
2. Дополнить Административный регламент Администрации Зубово – Полянского муниципального района Республики Мордовия предоставления муниципальной услуги "Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка» приложением №2 «Блок-схема последовательности при приеме документов» и приложением №3 «Блок-схема последовательности действий при подготовке  решения»
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Администрации 

Зубово – Полянского муниципального района РМ                                                            С.С.Сурдин

Приложение 1

к Административному регламенту

                                                        Главе Администрации

                                                   Зубово – Полянского муниципального района
 Республики Мордовия 
                                               ____________________________

                                                (наименование организации)

                                               ____________________________

                                                 (Ф.И.О. полностью, адрес,

                                                     паспорт, телефон)

                                               ____________________________

                                               (номер свидетельства для ИП)

заявление

    Прошу Вас подготовить и  утвердить  градостроительный  план  земельного

участка площадью _____________________________ кв. м, с кадастровым номером

________________________________________________, расположенного по адресу:

__________________________________________________________________________,

Описание местоположения границ земельного участка ______________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

Способ получения ответа:

на руки _______________ по почте __________

Число                              Подпись                           Ф.И.О.

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ:

Заявитель прикладывает следующие документы:

1) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (физического лица).

В порядке межведомственного электронного взаимодействия Администрацией запрашиваются следующие документы

1) копии свидетельства о государственной регистрации прав на земельный участок либо договора аренды земельного участка, зарегистрированного в установленном порядке;

2) копия выписки из государственного кадастра недвижимости (КВ1, КВ2, КВ6);

3) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя;

Заявитель вправе приложить следующие документы:

1) копия технического (кадастрового) паспорта на объекты капитального строительства (с указанием инвентарного номера, даты изготовления);

2) копия топографической съемки земельного участка с приложением диска с электронной версией топографической съемки (действующая на дату подачи заявления), согласованная с коммунальными службами, эксплуатирующими инженерные сети;

3) технические условия подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

Приложение №2
к административному регламенту 

Блок-схема последовательности при приеме документов



Приложение №2

к административному регламенту 

Блок-схема последовательности действий при подготовке  решения












Заявитель - заинтересованное лицо обращается с  заявлением и пакетом документов





Специалист проверяет наличие всех необходимых документов и сличает представленные экземпляры оригиналов и копии документов друг с другом





Все документы в наличии, соответствуют требованиям





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема заявления и предлагает принять меры по их устранению





Специалист формирует результат административной процедуры по приему документов и передает его в порядке делопроизводства для регистрации





Нет





Да





Специалист проверяет полномочия заявителя – заинтересованного лица





Получение специалистом  заявления с пакетом принятых документов





Отдел  готовит проект постановления Администрации  района об утверждении градостроительного плана земельного участка и передает его на утверждение  главе районе.








Специалист общего отдела проверяет действительность правоустанавливающих и иных необходимых для оказания услуги документов











Отдел  готовит проект градостроительного плана земельного участка и передает его на согласование Заместителю главы Администрации Зубово – Полянского муниципального района по строительству 





Специалист Отдела  уведомляет заявителя по телефону, в письменной форме или с помощью электронной почты (при наличии адреса электронной почты заявителя) об исполнении услуги





Специалист отдела  выдает заявителю 1 экземпляр градостроительного плана земельного участка и 1 экземпляр постановления Администрации  района об утверждении градостроительного плана.





Специалист отдела  передает пакет документов с утвержденным градостроительным планом земельного участка в архив отдела и вносит информацию о градостроительном плане земельного участка в информационную  систему обеспечения градостроительной деятельности.





Завершение исполнения муниципальной услуги








