Газета Нововыселского сельского поселения Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия

«В Е С Т Н И К»

    15 февраля  2016  года           Издается с 3 декабря 2005 г.                                       № 2

ИНФОРМАЦИЯ

Совет депутатов  Нововыселского сельского поселения Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия сообщает, что изменения в Устав Нововыселского сельского поселения Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия, внесенные решением № 1 сессии Совета депутатов Нововыселского сельского поселения от 17 декабря 2015 года, были зарегистрированы 

9 февраля  2016 года Управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Республике Мордовия под № RU 135083172010001.
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

НОВОВЫСЕЛСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЗУБОВО_ПОЛЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

РЕШЕНИЕ  

от   17 декабря  2015 г.                                                                                                № 1                                                                                         

О внесении изменений в Устав Нововыселского сельского поселения  Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия

В целях приведения Устава Нововыселского сельского поселения  Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия в соответствие с действующим законодательством, Совет депутатов Нововыселского сельского поселения  Зубово-Полянского муниципального района РЕШИЛ:

1. Внести в Устав Нововыселского сельского поселения  Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия, утвержденный решением Совета депутатов Нововыселского сельского поселения  Зубово-Полянского муниципального района от 26 декабря  2014 года № 1,  следующие изменения:

1) в части 1 статьи 6:

пункт 12 изложить в следующей редакции:
«12) обеспечение условий для развития на территории Нововыселского сельского поселения физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения;»;
2) часть 1 статьи 7 дополнить пунктом 13 следующего содержания:

«13) осуществление мероприятий по отлову и содержанию безнадзорных животных, обитающих на территории поселения.»;

 3) часть 1 статьи 9 дополнить абзацем вторым следующего содержания:

«Местный референдум проводится на всей территории Нововыселского сельского поселения.»;

4) в части 3 статьи 15:

пункт «в» после слов «проекты планировки территорий и проекты межевания территорий,» дополнить словами «за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации,»;

пункт «г»  изложить в следующей редакции:

«г) вопросы о преобразовании Нововыселского сельского поселения Зубово-Полянского муниципального района, за исключением случаев, если в соответствии со статьей 13 Федерального закона от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» для преобразования муниципального образования требуется получение согласия населения муниципального образования, выраженного путем голосования либо на сходах граждан.»;

5) часть 4 статьи 17 дополнить словами «в соответствии с законом Республики Мордовия.»;
6) статью 22 изложить в следующей редакции:

«Статья 22. Полномочия Совета депутатов Нововыселского сельского поселения

1. В исключительной компетенции Совета депутатов Нововыселского сельского поселения находятся:

1) принятие Устава Нововыселского сельского поселения, внесение в него изменений и дополнений;

2) утверждение бюджета Нововыселского сельского поселения и отчета о его исполнении;

3) установление, изменение и отмена местных налогов и сборов в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

4) принятие планов и программ развития Нововыселского сельского поселения, утверждение отчетов об их исполнении;

5) определение порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Нововыселского сельского поселения;

6) определение порядка принятия решений о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий Нововыселского сельского поселения, а также об установлении тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений, выполнение работ, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами;

7) определение порядка участия Нововыселского сельского поселения в организациях межмуниципального сотрудничества;

8) определение порядка материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления Нововыселского сельского поселения;

9) контроль за исполнением органами местного самоуправления и должностными лицами местного самоуправления Нововыселского сельского поселения полномочий по решению вопросов местного значения;

10) принятие решения об удалении Главы Нововыселского сельского поселения в отставку.

2. К иным полномочиям Нововыселского сельского поселения относятся:

1) осуществление законодательной инициативы в Государственном Собрании Республики Мордовия;

2) учреждение печатного средства массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов, обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения, доведения до сведения жителей Нововыселского сельского поселения официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии Нововыселского сельского поселения, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации;

3) образование, избрание и упразднение постоянных и временных органов Совета депутатов Нововыселского сельского поселения, установление порядка их работы, изменение их состава, заслушивание отчетов об их работе;

4) утверждение структуры администрации Нововыселского сельского поселения по представлению главы сельского поселения;

5) утверждение общей суммы расходов на обеспечение деятельности Совета депутатов Нововыселского сельского поселения;

6) установление и отмена налоговых льгот по местным налогам.

2. Совет депутатов Нововыселского сельского поселения заслушивает ежегодные отчеты Главы Нововыселского сельского поселения о результатах его деятельности, деятельности администрации Нововыселского сельского поселения и иных подведомственных главе Нововыселского сельского поселения органов местного самоуправления, в том числе о решении вопросов, поставленных Советом депутатов Нововыселского сельского поселения.

3. Иные полномочия Совета депутатов Нововыселского сельского поселения определяются федеральными законами и  принимаемыми в соответствии с ними Конституцией Республики Мордовия, законами Республики Мордовия, настоящим Уставом.»;

7) часть 3 статьи 23 изложить в следующей редакции:
«3. Организацию деятельности Совета депутатов Нововыселского сельского поселения в соответствии с настоящим Уставом осуществляет Глава Нововыселского сельского поселения.»;

8) в статье 25:

часть 4 после слов «по гражданскому» дополнить словами «,административному»;

в части 8:

пункт 1 признать утратившим силу;

пункт 2 изложить в следующей редакции:

«2) заниматься предпринимательской деятельностью лично или через доверенных лиц, а также участвовать в управлении хозяйствующим субъектом (за исключением жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, садоводческого, огороднического, дачного потребительских кооперативов, товарищества собственников недвижимости и профсоюза, зарегистрированного в установленном порядке, совета муниципальных образований субъекта Российской Федерации, иных объединений муниципальных образований), если иное не предусмотрено федеральными законами или если в порядке, установленном муниципальным правовым актом в соответствии с федеральными законами и законами субъекта Российской Федерации, ему не поручено участвовать в управлении этой организацией;» ;

9) в статье 28: 

дополнить частью 2.1. следующего содержания:

«2.1.В случае принятия закона Республики Мордовия, изменяющего порядок избрания Главы Нововыселского сельского поселения, данный порядок применяется после истечения срока полномочий Главы Нововыселского сельского поселения, избранного до дня вступления в силу указанного закона Республики Мордовия»;

часть 8 изложить в следующей редакции:

«8. Глава Нововыселского сельского поселения осуществляет свои полномочия на постоянной основе и не вправе:

1) заниматься предпринимательской деятельностью лично или через доверенных лиц, а также участвовать в управлении хозяйствующим субъектом (за исключением жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, садоводческого, огороднического, дачного потребительских кооперативов, товарищества собственников недвижимости и профсоюза, зарегистрированного в установленном порядке), если иное не предусмотрено федеральными законами или если в порядке, установленном муниципальным правовым актом в соответствии с федеральными законами и законами субъекта Российской Федерации, ему не поручено участвовать в управлении этой организацией;

2) заниматься иной оплачиваемой деятельностью, за исключением преподавательской, научной и иной творческой деятельности. При этом преподавательская, научная и иная творческая деятельность не может финансироваться исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации;
3) входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.»;

10) в статье 29: 

в части 2 слова «предусмотренных пунктами 4, 5, 6, 7 и 10» заменить словами «предусмотренных пунктами 5, 6, 7, 10, 11»;
в части 3 слова «если избранный из состава Совета депутатов» заменить словами «если избранный Советом депутатов»;

11) пункты 10,14, 17 части 4 статьи 32 признать утратившими силу;

12) в статье 34:

часть 3 изложить в следующей редакции:

«3. Срок полномочий избирательной комиссии Нововыселского сельского поселения составляет пять лет. Если срок полномочий избирательной комиссии Нововыселского сельского поселения истекает в период избирательной кампании, после назначения референдума и до окончания кампании референдума, в которых участвует данная комиссия, срок ее полномочий продлевается до окончания этой избирательной кампании, кампании референдума. Данное положение не применяется при проведении повторных и дополнительных выборов депутатов представительного органа Нововыселского сельского поселения. Полномочия избирательной комиссии Нововыселского сельского поселения могут быть прекращены досрочно законом Республики Мордовия в случае преобразования Нововыселского сельского поселения. Днем досрочного прекращения полномочий такой избирательной комиссии Нововыселского сельского поселения является день вступления в силу закона Республики Мордовия о преобразовании Нововыселского сельского поселения.»;

13) пункт 7 части 1 статьи 40 изложить в следующей редакции:

«7) получение дополнительного профессионального образования в соответствии с муниципальным правовым актом за счет средств бюджета Нововыселского сельского поселения;»;

14) в части 1 статьи 42:

пункт 1 признать утратившим силу;

пункт 3 изложить в следующей редакции:

«3) заниматься предпринимательской деятельностью лично или через доверенных лиц, а также участвовать в управлении хозяйствующим субъектом (за исключением жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, садоводческого, огороднического, дачного потребительских кооперативов, товарищества собственников недвижимости и профсоюза, зарегистрированного в установленном порядке), если иное не предусмотрено федеральными законами или если в порядке, установленном муниципальным правовым актом в соответствии с федеральными законами и законами субъекта Российской Федерации, ему не поручено участвовать в управлении этой организацией;».

15) в статье 53:

часть 4 изложить в следующей редакции:

«4. Глава Нововыселского сельского поселения как лицо, исполняющее полномочия председателя Совета депутатов Нововыселского сельского поселения, в пределах своих полномочий, установленных настоящим Уставом и решениями Совета депутатов Нововыселского сельского поселения,  издает постановления и распоряжения по вопросам организации деятельности Совета депутатов Нововыселского сельского поселения.»;
 дополнить частью 6.1. следующего содержания:

«6.1. Председатель Ревизионной комиссии издает распоряжения и приказы по вопросам организации деятельности Ревизионной комиссии  Нововыселского сельского поселения.»;
16) дополнить статьей 61.1 следующего содержания:

Статья 61.1. Владение, пользование и распоряжение муниципальным имуществом

1. Органы местного самоуправления Нововыселского сельского поселения от имени Нововыселского сельского поселения самостоятельно владеют, пользуются и распоряжаются муниципальным имуществом сельского поселения в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Нововыселского сельского поселения.

2. Органы местного самоуправления Нововыселского сельского поселения вправе передавать имущество Нововыселского сельского поселения во временное или в постоянное пользование физическим и юридическим лицам, органам государственной власти Российской Федерации, органам государственной власти Республики Мордовия и органам местного самоуправления иных муниципальных образований, отчуждать, совершать иные сделки в соответствии с федеральными законами.

3. Порядок и условия приватизации имущества Нововыселского сельского поселения определяются нормативными правовыми актами Совета депутатов Нововыселского сельского поселения в соответствии с федеральными законами.

Доходы от использования и приватизации имущества Нововыселского сельского поселения поступают в бюджет Нововыселского сельского поселения.

4. Нововыселское сельское поселение может создавать муниципальные предприятия и учреждения, участвовать в создании хозяйственных обществ, в том числе межмуниципальных, необходимых для осуществления полномочий по решению вопросов местного значения.

Решения о создании, реорганизации, ликвидации муниципальных предприятий принимаются администрацией Нововыселского сельского поселения в порядке, установленном Советом депутатов Нововыселского сельского поселения. 

Решения о создании, реорганизации, ликвидации муниципальных учреждений принимаются администрацией Нововыселского сельского поселения в порядке, установленном администрацией Нововыселского сельского поселения.

Администрация Нововыселского сельского поселения определяет цели, условия и порядок деятельности муниципальных предприятий и учреждений.

Функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных учреждений и предприятий Нововыселского сельского поселения осуществляются администрацией Нововыселского сельского поселения, а также ее отраслевыми (функциональными) органами, обладающими статусом юридического лица, в случае наделения их такими полномочиями и функциями на основании правового акта администрации (далее по тексту - орган, осуществляющий полномочия учредителя). Органы местного самоуправления, осуществляющие функции и полномочия учредителя, определяют цели, условия и порядок деятельности муниципальных предприятий и учреждений, утверждают их уставы. По согласованию с главой Нововыселского сельского поселения руководитель органа, осуществляющего полномочия учредителя, назначает на должность и освобождает от должности руководителей муниципальных предприятий и учреждений, определяет условия оплаты их труда, не реже одного раза в год заслушивает отчеты об их деятельности, применяет к ним меры поощрения и взыскания, в соответствии с трудовым законодательством и муниципальными правовыми актами.

Органы местного самоуправления от имени Нововыселского сельского поселения субсидиарно отвечают по обязательствам муниципальных казенных учреждений и обеспечивают их исполнение в порядке, установленном федеральным законом».
5. Администрация Нововыселского сельского поселения ведет реестр муниципального имущества в порядке, установленном уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.»

17) в части 6 статьи 62 слова «затрат на их денежное содержание» заменить словами «расходов на оплату их труда»;
18) дополнить статьей 68.1 следующего содержания:

«Статья 68.1. Представление, рассмотрение и утверждение годового отчета об исполнении бюджета Нововыселского сельского поселения Советом депутатов Нововыселского сельского поселения

1. Порядок представления, рассмотрения и утверждения годового отчета об исполнении бюджета Нововыселского сельского поселения  устанавливается Советом депутатов Нововыселского сельского поселения в соответствии с положениями Бюджетного кодекса Российской Федерации.

2. Одновременно с годовым отчетом об исполнении бюджета Нововыселского сельского поселения  представляются проект решения Совета депутатов Нововыселского сельского поселения об исполнении местного бюджета, иная бюджетная отчетность об исполнении местного бюджета и бюджетная отчетность об исполнении соответствующего консолидированного бюджета, иные документы, предусмотренные бюджетным законодательством Российской Федерации.

3. По результатам рассмотрения годового отчета об исполнении бюджета Нововыселского сельского поселения  Совет депутатов Нововыселского сельского поселения принимает решение об утверждении либо отклонении решения об исполнении местного бюджета.

В случае отклонения Советом депутатов Нововыселского сельского поселения решения об исполнении местного бюджета он возвращается для устранения фактов недостоверного или неполного отражения данных и повторного представления в срок, не превышающий один месяц.

4. Годовой отчет об исполнении бюджета Нововыселского сельского поселения представляется в Совет депутатов Нововыселского сельского поселения не позднее 1 мая текущего года.».

19) часть 3 статьи 68 признать утратившей силу. 

2. Настоящее Решение подлежит официальному опубликованию после его государственной регистрации и вступает в силу после его официального опубликования. 

АДМИНИСТРАЦИЯ

 НОВОВЫСЕЛСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

                            ЗУБОВО-ПОЛЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

                                           РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

     « 15 » февраля 2016 г                                                          № 10                                                                                 

Об утверждении Административного регламента 

предоставления администрацией 

Нововыселского сельского поселения

муниципальной услуги «Выписки  из 

похозяйственных  книг, домовых  книг, 

финансово-лицевых счетов, справок и 
иных документов администрацией Нововыселского

сельского поселения Зубово-Полянского

муниципального района Республики Мордовия»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 07 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»,  в целях установления порядка взаимодействия с заявителями при предоставлении Администрацией Нововыселского сельского поселения муниципальной услуги «Выписки  из похозяйственных  книг, домовых  книг, финансово-лицевых счетов, справок и иных документов администрацией  Нововыселского сельского поселения Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия» , руководствуясь   Уставом Нововыселского сельского поселения, 

 ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выписки  из похозяйственных  книг, домовых  книг, финансово-лицевых счетов, справок и иных документов администрацией  Нововыселского сельского поселения Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия.» 

    2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.          

Глава Нововыселского сельского поселения                                                 Л.И.Ташкаева

Утвержден

 постановлением Администрации

Нововыселского сельского поселения

от «15 » февраля  2016 г. N 10

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги по выдаче выписок  из похозяйственных  книг, домовых  книг, финансово-лицевых счетов, справок и иных документов администрацией Нововыселского сельского поселения

1.Общее положение

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче документов (выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов) (далее по тексту муниципальная услуга или выдача справок и выписок) юридическим и физическим лицам разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 07 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», Уставом Нововыселского сельского поселения, настоящим Административным регламентом.

1.3. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Нововыселского сельского поселения.

1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление справок и выписок.

1.5. Получателями муниципальной услуги являются физические, юридические лица, органы государственной власти и органы местного самоуправления (далее - Заявители).

1.6. Справки и выписки выдаются на основании заявления после предоставления необходимых документов согласно пункту 3.1. настоящего административного регламента.

1.7. Муниципальная услуга осуществляется бесплатно.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга распространяется на справки и выписки, на которые установлен ведомственный срок хранения (пять лет), до передачи их на хранение в муниципальное учреждение "Зубово-Полянский районный архив", расположенный по адресу: п. Зубово-Поляна Зубово-Полянского  района Республики Мордовия.

2.2. Основанием для приостановления либо отказа выдачи справки и выписки является отсутствие документов, указанных в пункте 3.1.

2.3. Выдача справок и выписок осуществляется специалистами Администрации Нововыселского сельского поселения по адресу:431145 Республика Мордовия,Зубово-Полянский район,с. Новые Выселки, ул. Центральная,д.226а.

2.3.1. График работы Администрации:

Часы работы с 9.00ч. -18.00 ч.

Приемные дни: понедельник – пятница

Обеденный перерыв: 13.00ч.-14.00ч.
Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни.
2.3.2. Телефон / факс 8(83458)3-53-46

2.3.3. Адрес электронной почты Администрации Нововыселского сельского поселения:

novyselki@yandex,ru
2.4. Информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Администрации в ходе приема граждан, по телефону, через электронную почту, информационные стенды или по письменному запросу.

2.4.1. Основными требованиями к порядку информирования граждан о предоставлении муниципальной услуги являются: достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

2.4.2. Специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов администрации.

2.4.3. Письменные обращения Заявителей с просьбой разъяснить порядок выдачи справок и выписок, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются специалистом администрации с учетом времени подготовки ответа Заявителю в срок, не превышающий 15 календарных дней с момента поступления обращения.

2.4.4. С целью информирования Заявителей, непосредственно посещающих администрацию, в помещении администрации устанавливаются информационные стенды с предоставлением следующей информации:

- режим работы Администрации;

- почтовый адрес Администрации;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления.

2.5. Место предоставления муниципальной услуги должно обеспечивать определенные удобства и комфорт для Заявителей:

2.5.1. Место ожидания, получения информации и подготовки заявлений (запросов) оборудовано стульями, и информационным стендом.

2.5.2. Выдача подготовленных справок и выписок осуществляется на рабочем месте специалиста Администрации, оказывающего муниципальную услугу. Для Заявителя с торца рабочего стола устанавливается стул;

2.5.3. Вход в здание, в котором размещается администрация, оборудуется информационной табличкой с наименованием и указанием времени работы и приема граждан.

3. Подготовка и выдача справки или выписки

3.1. С целью подготовки специалистом администрации справки или выписки Заявитель обязан предоставить документы:

3.1.1. Для выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельный участок предоставляется:

- ксерокопия паспорта владельца земельного участка, ксерокопия свидетельства о смерти в случае смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности - ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица).

3.1.2. Для справки о наличии земельного участка:

- паспорт заявителя.

3.3. Срок подготовки и выдачи справок и выписок, указанных в пунктах 3.1.1., 3.1.2., 3.1.3. не должен превышать 30 календарных дней.

3.3.1. Подготовленные справки и выписки передаются способом, указанным лично в ходе приема граждан или почтой в адрес заявителя.

3.3.2. Основанием для приостановления или отказа в выдаче справки или выписки является:

-отсутствие у Заявителя необходимых документов согласно пункту 3.1. настоящего административного регламента

- в Интернет - обращении и письмом, отсутствие в запросах фамилии, имени, отчества, почтового адреса заявителя и запросы, содержащие нецензурные, оскорбительные выражения.

-3.3.3. В случае приостановления либо отказа выдачи справки и выписки на основании пункта 2.2. настоящего административного регламента, Заявитель уведомляется по телефону или в письменном виде в течение двух дней.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за качеством предоставления муниципальной услуги проводится в ходе текущих, плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений прав граждан, а так же рассмотрения и принятия соответствующих решений при подготовке ответов на обращения, содержащих жалобы на действия или бездействие должностных лиц.

4.1.1. Контроль за деятельностью должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, осуществляет Глава  Нововыселского сельского поселения.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе исполнения муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке.

5.2. Досудебное (внесудебное) обжалование:

5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой к Главе  Нововыселского сельского поселения на приеме граждан или направить письменное обращение.

5.2.2. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

5.2.3. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.2.4. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

5.2.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется заявителю по адресу, указанному в обращении, простым письмом.

5.3. Судебное обжалование:

5.3.1. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица в судебном порядке в Зубово-Полянском районном суде, арбитражном суде  в г .Саранске.

         6.Предоставление муниципальной услуги лицам с ограниченными возможностями

 В Администрации Нововыселского сельского поселения должны быть обеспечены, предусмотренные Федеральным законом от 24.11.1995 года №181-ФЗ « О  социальной защите  инвалидов Российской Федерации» ( в редакции Федерального закона от 01.12.2014 г №419-ФЗ « О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам  социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов») ,  условия для беспрепятственного доступа инвалидов  в помещение администрации сельского поселения. 

При предоставлении муниципальной услуги работниками администрации осуществляется оказание помощи инвалидам, в целях качественного предоставления муниципальной услуги.

АДМИНИСТРАЦИЯ

 НОВОВЫСЕЛСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

                            ЗУБОВО-ПОЛЯНСКОГО МУНИЦИПЛЬНОГО РАЙОНА

                                           РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  «15 » февраля 2016 г                                                                    №  11                                                                              
Об утверждении Административного регламента 

предоставления администрацией 

Нововыселского сельского поселения

муниципальной услуги «Согласование мест 

размещения, строительства объектов недвижимого

имущества(жилых индивидуальных домов, животноводческих

помещений, сараев) на земельных участках поселения»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Градостроительным кодексом РФ,  в целях установления порядка взаимодействия с заявителями при предоставлении Администрацией Нововыселского сельского поселения муниципальной услуги «Согласование мест размещения, строительства объектов недвижимого имущества(жилых индивидуальных домов, животноводческих помещений, сараев) на земельных участках поселения» , руководствуясь   Уставом Нововыселского сельского поселения, 

 ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Согласование мест размещения, строительства объектов недвижимого имущества(жилых индивидуальных домов, животноводческих помещений, сараев) на земельных участках поселения.» 
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.          

Глава Нововыселского сельского поселения                                                      Л.И.Ташкаева

Утвержден

 постановлением Администрации

Нововыселского сельского поселения

от «15 » февраля  2016 г. N 11

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги  «Согласование мест размещения, строительства объектов недвижимого имущества(жилых индивидуальных домов, животноводческих помещений, сараев) на земельных участках поселения.»

                                             Общие положения 

1.1. Административный регламент муниципальной услуги «Согласование мест размещения, строительства объектов недвижимого имущества(жилых индивидуальных домов, животноводческих помещений, сараев) на земельных участках поселения.» (далее - Регламент), разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении данной муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Нововыселского сельского поселения.

1.3. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица (далее – заинтересованные лица).

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заинтересованным лицам, имеющим подтверждающие документы на право пользования земельным участком. 

1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является  постановление о предварительном согласовании места размещения строительства объектов недвижимого имущества(жилых индивидуальных домов, животноводческих помещений, сараев) на земельных участках поселения , утверждающее акт о выборе земельного участка с приложением схемы расположения земельного участка или решение об отказе в размещении объекта.

1.5. Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в администрацию:

- в устной форме лично или через представителей по доверенности, оформленной в установленном порядке;

- по телефону;

- в письменном виде почтой;

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются (называются) фамилия, имя, отчество, дата подачи документов.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

1.6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги размещается:

- в администрации;

-  в средствах массовой информации, на информационных стендах.

1.7. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться с использованием каналов межведомственного взаимодействия.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги  

2.1. Наименование муниципальной услуги - Согласование мест размещения, строительства объектов недвижимого имущества(жилых индивидуальных домов, животноводческих помещений, сараев) на земельных участках поселения.

2.2. Предоставление муниципальной услуги «Согласование мест размещения, строительства объектов недвижимого имущества(жилых индивидуальных домов, животноводческих помещений, сараев) на земельных участках поселения» (далее по тексту – муниципальная услуга) осуществляется администрацией Нововыселского сельского поселения» (далее по тексту – Администрация). 

Исполнение административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги осуществляется администрацией Нововыселского сельского поселения 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги: 

- постановление о предварительном согласовании места размещения объекта,  с приложением схемы расположения земельного участка;

- решение об отказе в согласования мест размещения, строительства объектов недвижимого имущества(жилых индивидуальных домов, животноводческих помещений, сараев) на земельных участках поселения;

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет: 

Срок оказания услуги носит индивидуальный характер и зависит от сроков предоставления заявителем полного пакета документов, предусмотренного в пункте 2.6 настоящего административного регламента. 

В случае направления в адрес исполнителя муниципальной услуги письменного запроса, в том числе направленного по информационным системам общего пользования, услуга должна быть предоставлена в течение 30 дней со дня регистрации запроса. В исключительных случаях данный срок может быть продлен не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением об этом заявителя. 

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью, осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.5. Предоставление муниципальной услуги предоставление в аренду земельных участков под существующими объектами (далее - муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с:

1. Конституцией  Российской Федерации; 

2. Земельным Кодексом РФ; 

3. Федеральным законом от 24.07.2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; 

4.  Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

5.  Федеральным законом от 21.04.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

6. Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

7. Федеральным законом Российской Федерации от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 

8. Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями».

2.6. Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги: 

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заинтересованное лицо подает заместителю главы администрации, ответственному за прием заявлений, запрос по утвержденной форме (приложение № 1) на  обеспечение выбора земельного участка под строительство и предварительное согласование места размещения объекта.

2.6.2. В заявлении указываются фамилия, имя, отчество (наименование юридического лица), адрес регистрации и фактического места расположения заявителя, перечень прилагаемых документов, контактные реквизиты (телефон, адрес электронной почты при наличии), способ доставки сведений (по почте, через сеть «Интернет», получения непосредственно заинтересованным лицом или его представителем и иные способы доставки), так же должны быть указаны назначение объекта, предполагаемое место его размещения, обоснование примерного размера земельного участка, испрашиваемое право на земельный участок. К заявлению могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты. 

2.6.3. К заявлению, указанному в п. 2.6.1. должны прилагаться следующие документы: 

Документы обязательного личного предъявления:

- копия паспорта – для физических лиц, 

- учредительные документы – для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. 

Дополнительные документы обязательного предъявления:

- выписки из единого государственного реестра юридических лиц - для юридических лиц, 

- выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуальных предпринимателей, 

- расчеты нагрузок к присоединению к сетям инженерно-технического обеспечения, необходимых для эксплуатации предполагаемого к строительству объекта, 

- технико-экономические обоснования к испрашиваемой площади объекта,

- эскизный проект внешнего вида, предполагаемого к размещению объекта. 

2.6.4. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений. 

2.6.5. В случае необходимости, в подтверждение своих доводов на право получения муниципальной услуги, заявитель вправе представить другие документы и материалы (и их копии). 

2.7. Заявление подается в комитет совместно с пакетом дополнительных документов.

2.7.1. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя получателя муниципальной услуги к заявлению прилагается нотариально заверенная доверенность.

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

2.8.1. Представление документов с нарушением требований пунктов 2.6.3-2.6.7 настоящего Регламента. 

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

2.9.1. Предоставление неполного пакета документов, указанного в пункте 2.6 настоящего административного регламента, наличие в предоставленных документах либо материалах исправлений, неполной информации, несоблюдение требований к оформлению документов в соответствии с действующим законодательством и другими нормативными правовыми актами. 

2.9.2. Отсутствие возможности подключений к сетям инженерно-технического обеспечения и/или подача еще одного заявления от другого заинтересованного лица на право получения земельного участка в аренду. 

2.9.3. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в письменном виде предоставляется заинтересованным лицам в срок, не превышающий 30 дней, со дня поступления заявления в Администрацию. 

При принятии такого решения в адрес заявителя заместителем  администрации готовится соответствующее письмо в адрес Заявителя.

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления в администрацию, время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не могут превышать 20 минут.

2.12. Срок регистрации заявления не может превышать 10 минут.

2.13. Датой обращения за муниципальной услугой считается дата регистрации заявления.

При направлении документов по почте датой обращения за муниципальной услугой считается дата регистрации заявления.

Заявление регистрируется в журнале регистрации обращений в течение одного дня с момента поступления.

2.14. Заместитель главы администрации проводит консультации по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

- в отношении перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) документов;

- места получения бланка заявления для предоставления муниципальной услуги;

- времени приема на консультацию или подачи заявления, а также выдачи Договора или сообщения об отказе;

- срока рассмотрения заявления по предоставлению муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Продолжительность приема на консультации составляет 30 минут, продолжительность ответа на телефонный звонок - 10 минут.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,  местам заполнения заявлений, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.15.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать предъявляемым к ним требованиям.

Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.15.2. В помещении, в которых предоставляется муниципальная услуга, на видном доступном месте размещаются информационные стенды, которые содержат следующую информацию:

- режим работы, адрес отдела;

- почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей отдела;

- порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

- образцы заявлений и образцы их заполнения;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- основания для отказа в приеме документов о предоставлении муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений и действий (бездействия) отдела, должностных лиц и муниципальных служащих;

- иная информация, необходимая для получения муниципальной услуги.

2.16. Показателем доступности и качества муниципальной услуги может служить отсутствие жалоб и претензий со стороны Заявителей.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:

2.17.1. Прием заявлений и прилагаемых к ним документов о предоставлении муниципальной услуги, рассмотрение заявлений и выдача документов по результатам рассмотрения заявлений осуществляются в соответствии с графиком:

День недели


Время приема   заявлений,    рассмотрение   документов    

Понедельник  - пятница   


                  с 09.00   до  18.00 ,    

 перерыв -  с 13.00   до 14.00 .

Суббота   , воскресенье- выходной      


Прием заявлений и прилагаемых к ним документов о предоставлении муниципальной услуги и выдача документов осуществляются в отделе по адресу: 431145, РМ ,Зубово-Полянский район, с. Новые Выселки, ул. Центральная, д.226а, тел.(факс) 8(83458) 3-53-46

В случае изменения указанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов в регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменении также размещается в средствах массовой информации .

При ответах на телефонные звонки и устные обращения  заместитель главы администрации рамках своей компетенции подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о названии учреждения (органа, предоставляющего муниципальную услугу), имени, отчестве и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Рекомендуемое время телефонного разговора - не более 10 минут, личного устного информирования - не более 20 минут.

При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок может быть переадресован (переведен) другому специалисту.

2.17.2. Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется направлением электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.  

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме  

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- прием и регистрация заявлений, 

- рассмотрение представленного заявления с приложением, 

- направление запросов в организации, являющиеся собственниками и/или балансодержателями сетей инженерно-технического обеспечения, 

- в случае непредставления заявлений о предоставлении земельного участка от иных лиц,  осуществляется предварительное согласование места размещения объекта, 

- выдача заявителю копии постановления о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающего акт о выборе земельного участка с приложением схемы расположения земельного участка. 

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация документов: 

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заинтересованного лица в общий отдел с запросом установленной формы и приложением комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.2.2. Заместитель главы администрации, уполномоченный принимать документы, осуществляет проверку документов заинтересованного лица: проверяет комплектность, сверяет копии предоставленных документов с подлинниками.

В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, указанных в пунктах 2.7 и 2.8 настоящего Регламента, информирует заинтересованное лицо. Если заинтересованное лицо изъявит желание внести изменения в пакет документов, специалист Отдела возвращает документы заинтересованному лицу. 

3.2.4. Заместитель главы администрации на запросе ставится отметка о приеме материалов: подпись, дата. 

3.2.5. Регистрация документов осуществляется в Администрации путем внесения в журнал учета входящих документов. В случае подачи заявителем запроса в двух экземплярах, экземпляр запроса с отметкой о приеме документов передается заинтересованному лицу, второй экземпляр с комплектом предоставленных документов направляется на рассмотрение в отдел муниципального имущества.

3.3. Рассмотрение запроса и прилагаемых к нему документов, подготовка итогового документа: 

3.3.1. При приеме заявления и документов от заинтересованного лица заместитель главы администрации проверяет правильность оформления предоставленных документов, определяет их соответствие требованиям действующего законодательства, выявляет отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Регламента, удостоверяясь что:

- документы предоставлены в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством и пунктом 2.6. настоящего Регламента; 

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц; 

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

3.3.3. Подготовленный Заместителем главы администрации проект итогового документа, либо проект уведомления об отказе представляются начальнику Отдела для согласования в срок не позднее, чем за пять дней до истечения установленного срока рассмотрения заявления согласовании выбора земельного участка. 

3.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги:

3.4.1. Извещение о предоставлении муниципальной услуги ««Согласование мест размещения, строительства объектов недвижимого имущества(жилых индивидуальных домов, животноводческих помещений, сараев) на земельных участках поселения» выдаются заинтересованному лицу заместителем главы администрации лично,  направляется по почте. 

3.4.2. Факт выдачи (направления) извещения о предоставлении муниципальной услуги «Согласование мест размещения, строительства объектов недвижимого имущества(жилых индивидуальных домов, животноводческих помещений, сараев) на земельных участках поселения», отражаются в журнале  Отдела по ведению выдачи постановлений. 

3.4.3. В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо может уведомляться о принятом решении по телефону, телефаксу, электронной почте. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляет Глава Нововыселского сельского поселения.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего административного Регламента, федеральных законов, законов Республики Мордовия, муниципальных правовых актов Нововыселского сельского поселения.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц на предоставление муниципальной услуги, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

4.4. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании решений главы Нововыселского сельского поселения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заинтересованное лицо имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

5.2. Заинтересованные лица имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) в администрацию Нововыселского сельского поселения, на имя главы Нововыселского сельского поселения.

  5.3. При обращении заинтересованных лиц в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней со дня регистрации такого обращения.

5.4. В своем письменном обращении заинтересованное лицо в обязательном порядке указывает информацию в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации».

5.6. По результатам рассмотрения обращения заявителю направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения.

6.Предоставление муниципальной услуги лицам с ограниченными возможностями

 В Администрации Нововыселского сельского поселения должны быть обеспечены, предусмотренные Федеральным законом от 24.11.1995 года №181-ФЗ « О  социальной защите  инвалидов Российской Федерации» ( в редакции Федерального закона от 01.12.2014 г №419-ФЗ « О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам  социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов») ,  условия для беспрепятственного доступа инвалидов  в помещение администрации сельского поселения. 

При предоставлении муниципальной услуги работниками администрации осуществляется оказание помощи инвалидам, в целях качественного предоставления муниципальной услуги.

АДМИНИСТРАЦИЯ

НОВОВЫСЕЛСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЗУБОВО-ПОЛЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

                                                     ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от    «  15 »  февраля  2016 г.                                                                   № 12

	О внесении изменений в Постановление №7 от 24.02.2010г.
«Об утверждении административного регламента по осуществлению     

муниципального земельного контроля на территории Нововыселского 

сельского поселения Зубово-Полянского муниципальногорайона 

Республики Мордовия»




В соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24.11.1995 года №181-ФЗ « О  социальной защите  инвалидов Российской Федерации» ( в редакции Федерального закона от 01.12.2014 г №419-ФЗ « О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам  социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»), Администрация Нововыселского сельского поселения Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия 
Постановляет:  

Внести  в Постановление Администрации Нововыселского сельского поселения Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия №7 от 24.02.2010 года «Об утверждении административного регламента по осуществлению муниципального земельного контроля на территории Нововыселского сельского поселения Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия» следующие изменения:
Административный регламент Администрации Нововыселского сельского поселения по осуществлению муниципального земельного контроля на территории Нововыселского сельского поселения Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия» – дополнить пунктом 41 следующего содержания:
41. В Администрации Нововыселского сельского поселения должны быть обеспечены, предусмотренные Федеральным законом от 24.11.1995 года №181-ФЗ « О  социальной защите  инвалидов Российской Федерации» ( в редакции Федерального закона от 01.12.2014 г №419-ФЗ « О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам  социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов») ,  условия для беспрепятственного доступа инвалидов  в помещение администрации сельского поселения. 

При предоставлении муниципальной услуги работниками администрации осуществляется оказание помощи инвалидам, в целях качественного предоставления муниципальной услуги.

2.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.          
 Глава Нововыселского сельского поселения:                                    

Зубово-Полянского муниципального района РМ-                                      Л.И.Ташкаева

АДМИНИСТРАЦИЯ

 НОВОВЫСЕЛСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

                            ЗУБОВО-ПОЛЯНСКОГО МУНИЦИПЛЬНОГО РАЙОНА

                                           РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

     « 15» февраля 2016 г                                                          №  13                                                                               

Об утверждении Административного 
регламента предоставления администрацией 

Нововыселского сельского поселения

муниципальной услуги «Присвоение 

адреса объекту недвижимости» 

на территории Нововыселского сельского 
поселенияЗубово-Полянского 
муниципального района 

Республики Мордовия

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях установления порядка взаимодействия с заявителями при предоставлении Администрацией Нововыселского сельского поселения муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости» на территории Нововыселского сельского поселения Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия , руководствуясь   Уставом Нововыселского сельского поселения, 

 ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        1.Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости» на территории Нововыселского сельского поселения Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия. 

  2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.          

Глава Нововыселского сельского поселения                                              Л.И.Ташкаева

Административный регламент предоставления муниципальной услуги

«Присвоение адреса объекту недвижимости» на территории Нововыселского сельского поселения Зубово-Полянского муниципального района  Республики Мордовия

Глава 1 . Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.   Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости» (далее – административный регламент) регулирует отношения, связанные с присвоением адреса объекту недвижимости (далее – муниципальная услуга) на территории Нововыселского сельского поселения Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия, устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Нововыселского сельского поселения Зубово- Полянского муниципального района Республики Мордовия (далее – ОМС), а также порядок его взаимодействия с заявителями, органами государственной власти и иными органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

 

Круг заявителей. 

2.            Заявителем является физическое или юридическое лицо:

1) являющееся собственником, землевладельцем, землепользователем, арендатором земельного участка;

2) являющееся собственником иных объектов недвижимого имущества;

3) обладающее объектами недвижимого имущества на правах хозяйственного ведения, оперативного управления, безвозмездного пользования, аренды.

От имени заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который, в случае личного обращения, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию). 

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

3.  Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах (в том числе о номере телефона- автоинформатора) ОМС, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также адреса официальных сайтов в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты приведены в Приложении №1 к административному регламенту.

4.  Информацию о месте нахождения, графиках работы, справочных телефонах (в том числе о номере телефона- автоинформатора), адресах официальных сайтов в сети Интернет, адресах электронной почты государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а также  муниципального бюджетного  учреждения Зубово- Полянского муниципального района РМ   «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению» (далее – МФЦ) предоставляется по справочным телефонам, на официальном сайте ОМС в сети Интернет, непосредственно в ОМС.

5.  Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе ее предоставления заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в ОМС, предоставляющий муниципальную услугу.

Информирование (консультирование)по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами ОМС, в том числе специально выделенными для предоставления консультаций. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

содержание и ход предоставления муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган государственной власти, орган местного самоуправления, организация и их местонахождение);

время приема и выдачи документов специалистами ОМС; 

срок принятия ОМС решения о предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых ОМС в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств автоинформирования. При автоинформировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации. 

Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются заявителю по справочным телефонам или при личном обращении при указании даты и входящего номера полученной при подаче документов расписки. 

6.  Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается:

на информационных стендах ОМС, общественных организаций;

в средствах массовой информации, в информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.).

7.   Размещаемая информация содержит в том числе:

извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

текст административного регламента с приложениями;

блок-схему (согласно Приложению №2 к административному регламенту);

перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Глава 2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги 

8. Наименование муниципальной услуги - присвоение адреса объекту недвижимости на территории Нововыселского сельского поселения Зубово-Полянского муниципального района  Республики Мордовия.

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

9.  Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Нововыселского поселения  Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия.

10. Для предоставления муниципальной  услуги заявитель обращается в следующие органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации:

Управление Федеральной налоговой службой по Республики Мордовия для получения сведений о государственной регистрации юридического лица;

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республики Мордовия для получения выписки из Единого реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним и кадастрового паспорта земельного участка;

администрация Зубово- Полянского муниципального района.

11. В процессе предоставления муниципальной услуги ОМС осуществляет взаимодействие со следующими органами государственной власти, органами государственных внебюджетных фондов и организациями:

Управлением Федеральной налоговой службой по Республики Мордовия для получения сведений о государственной регистрации юридического лица;

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республики Мордовия для получения выписки из Единого реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним и кадастрового паспорта земельного участка;

органом, выдавшим разрешение на строительства для получения разрешения на строительство адресуемого объекта;

Результат предоставления муниципальной услуги

12. Результатами предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

1)  о предоставлении муниципальной услуги;

2)   об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

13.   Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

1) выписки из адресного реестра с приложением адресного плана части территории;

2)  письма об отказе в присвоении адреса объекту недвижимости.

 

Срок предоставления муниципальной услуги 

14.   Срок предоставления муниципальной услуги включает срок межведомственного взаимодействия органов власти и организаций в процессе предоставления муниципальной услуги и не может превышать 30 дней.

15.   Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день с даты принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги при направлении по почте и в день обращения заявителя при личном обращении.

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 

16.       Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1)           Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, № 168, 30 июля 2010 года);

               2)        настоящим административным регламентом.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем. 

17.       Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1)   запрос (далее –  также заявление) о присвоении адреса объекту недвижимого имущества согласно приложению № 3 настоящему административному регламенту;

2)   документ, удостоверяющий личность заявителя, а именно один из следующих:

паспорт гражданина  Российской Федерации для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации;

временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2 П для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка;

удостоверение личности или военный билет военнослужащего;

паспорт моряка;

общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в Российскую Федерацию граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за границей);

документ, удостоверяющий личность (для иностранных граждан и лиц без гражданства);

удостоверение беженца (для беженцев);

3)  документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя в случае обращения с заявлением представителя заявителя; 

4)  кадастровый паспорт земельного участка (в случае присвоения адреса многоквартирному жилому дому запрашивается при его наличии);

5)   свидетельство о регистрации юридического лица;

6)   правоустанавливающий (правоудостоверяющий) документ на объект недвижимого имущества (объекты недвижимости в случае присвоения адреса имущественному комплексу), расположенный на земельном участке, и (или) на земельный участок, а именно один из следующих: 

выписка из Единого реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на объект недвижимого имущества (объекты недвижимости в случае присвоения адреса имущественному комплексу), расположенный на земельном участке;

договор аренды;

акт о праве собственности на объект недвижимости;

свидетельство о праве на наследство;

судебный акт, вступивший в законную силу;

иной документ, подтверждающий наличие, возникновение, прекращение, переход, ограничение (обременение) права;

7)   справка органа, осуществляющего техническую инвентаризацию объектов недвижимого имущества, с приложением схемы размещения адресуемых объектов либо иных документов, указывающих месторасположение адресуемых объектов.

При отсутствии свидетельства о государственной регистрации права собственности на объект незавершенного строительства предоставляются следующие документы:

8)  правоустанавливающий (правоудостоверяющий) документ на земельный участок, а именно один из следующих (предоставляется при отсутствии государственной регистрации земельного участка), в том числе: 

выписка из Единого реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок;

договор аренды;

акт о праве собственности на земельный участок;

свидетельство о праве на наследство;

судебный акт, вступивший в законную силу;

иной документ, подтверждающий наличие, возникновение, прекращение, переход, ограничение (обременение) права;

9)              справка органа, осуществляющего техническую инвентаризацию объектов недвижимого имущества, содержащую информацию об адресуемом объекте;

10)         разрешение на строительство адресуемого объекта.

В случаях обращения с заявлением о присвоении адреса объекту недвижимого имущества землепользователя, арендатора земельного участка, лиц, обладающих объектами недвижимого имущества на правах хозяйственного ведения, оперативного управления, безвозмездного пользования, аренды, собственников объектов недвижимого имущества, расположенных на земельных участках, не предоставленных им в установленном порядке, дополнительно предоставляется согласие собственника адресуемого объекта недвижимого имущества.

18. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

тексты документов написаны разборчиво; 

фамилия, имя и отчества (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией (органом, учреждением) или нотариально (в специально оговоренных случаях). В отношении предъявляемых документов специалист заверяет копию документа на основании подлинника этого документа.

19. Документы для предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя могут направляться по почте. В случае направления документов для получения муниципальной услуги почтой подпись физического лица на заявлении о предоставлении муниципальной услуги должна быть нотариально удостоверена.

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Республики Мордовия для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить

 

20.       Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые заявитель вправе представить:

1)   выписка из Единого реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на объект недвижимого имущества (объекты недвижимости в случае присвоения адреса имущественному комплексу), расположенный на земельном участке, и (или) на земельный участок;

2) кадастровый паспорт земельного участка (в случае присвоения адреса многоквартирному жилому дому запрашивается при его наличии);

3) сведения о регистрации юридического лица;

4) разрешение на строительство адресуемого объекта.

Документы, перечисленные в пункте 22 настоящего административного регламента, могут представляться заявителем самостоятельно в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа.

21.  В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июня 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7  Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

 

22.       В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отказывается по следующим основаниям:

представленные заявителем документы не соответствуют требованиям установленным пунктом 19 настоящего административного регламента;

в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения;

запрос подан лицом, не имеющим полномочий на представительство заявителя; 

запрос в электронной форме подписан с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме). 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

 

23.       В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае:

наличия в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений или несоответствия их требованиям законодательства;

непредставления или представления неполного комплекта документов, указанных в настоящем административном регламенте.

24. Приостановление муниципальной услуги не предусмотрено. 

 

Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 
26.       Услугой, необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги, является получение справки органа, осуществляющего техническую инвентаризацию объектов недвижимого имущества, с приложением схемы размещения адресуемых объектов либо иных документов, указывающих месторасположение адресуемых объектов;

27.       Срок получение справки органа, осуществляющего техническую инвентаризацию объектов недвижимого имущества, с приложением схемы размещения адресуемых объектов либо иных документов, указывающих месторасположение адресуемых объектов составляет 10 дней.

 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

 

28       Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

 

29.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 30 минут.

30.  Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 30 минут.

 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, услугах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

 

31. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 30 минут, а при подаче запроса в электронной форме – не позднее следующего рабочего дня с даты формирования запроса.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

33. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность – не более 2 раз продолжительностью не более 15 минут.

34. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ – да.

35.  Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги – да, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий – да. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

 
36. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ специалистами МФЦ могут быть в соответствии с настоящим регламентом осуществляться следующие функции:

информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;

прием запроса и документов в соответствии с настоящим административным регламентом;

истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в других органах и организациях в соответствии с заключенными соглашениями;

выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом.

37. Получение заявителем результата предоставление муниципальной услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе.

 

Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
 

38. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) приём и регистрация запроса и документов (сведений);

2) истребование документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций;

3) экспертиза документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

5) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.  

Приём и регистрация запроса и документов (сведений) 
39. Основанием для начала процедуры приема и регистрации запроса и документов является поступление от заявителя запроса на предоставление муниципальной услуги и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, получение их по почте или посредством телекоммуникационных сетей.

40. При получении запроса со всеми документами по почте специалист, ответственный за делопроизводство, регистрирует поступление запроса и предоставленных документов в соответствии с установленными правилами делопроизводства и передает их специалисту, ответственному за прием и регистрацию запроса и документов (сведений)(далее – специалист, ответственный за прием документов).

41.Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает предмет обращения, а при личном обращении - устанавливает личность заявителя путем проверки документа, удостоверяющего личность.

42.Специалист, ответственный за прием документов, проверяет наличие и соответствие представленных документов требованиям, установленным настоящим регламентом.

43. В случае наличия всех необходимых документов и соответствия их требованиям регламента, специалист, ответственный за прием документов:

1)  в случае личного обращения:

если представлены копии необходимых документов: сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, имени и отчества (при наличии);

если копии необходимых документов не представлены:  производит копирование документов, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, имени и отчества (при наличии);

при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, заполняет самостоятельно (с последующим представлением на подпись заявителю) или помогает заявителю собственноручно заполнить заявление;

вносит запись о приеме заявления в соответствующий журнал регистрации (книгу учета заявлений), в автоматизированную информационную систему (далее – АИС) (при наличии соответствующего программного обеспечения, необходимого для автоматизации процедуры предоставления муниципальной услуги);

при отсутствии данных в АИС сканирует заявление и документы и/или их копии, предоставленные заявителем, заносит электронные образы документов в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений (при наличии технических возможностей);

оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов (сведений) от заявителя, ставит штамп с указанием даты и номера регистрации заявления и заверяет личной подписью каждый экземпляр расписки; 

передает заявителю на подпись оба экземпляра  расписки в получении документов (сведений), первый экземпляр расписки в получении документов (сведений) оставляет у заявителя, второй экземпляр расписки приобщает к пакету представленных документов (сведений); 

информирует заявителя о сроках и способах получения муниципальной услуги.

2) в случае   поступления документов по почте передает оформленный экземпляр расписки специалисту, ответственному за делопроизводство, для отправки по почте в течение 1 рабочего дня.

44.  При установлении  фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия представленных документов требованиям, указанным в регламенте, а также в случае не подведомственности обращения, специалист, ответственный за прием документов:

уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, возвращает ему заявление и представленные им документы;

если при установлении фактов отсутствия необходимых документов, или несоответствия представленных документов требованиям, указанным в регламенте, заявитель настаивает на приеме заявления и документов (сведений) для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием документов, принимает от него заявление вместе с представленными документами, при этом в расписке о получении документов (сведений) на предоставление муниципальной услуги проставляет отметку о том, что заявителю даны разъяснения о невозможности предоставления муниципальной услуги и он предупрежден о том, что в предоставлении муниципальной услуги ему будет отказано;

в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, установленных  регламентом, и требования заявителем предоставления ему письменного решения об отказе в приеме документов (далее - мотивированного отказа), оформляет в двух экземплярах мотивированный отказ с указанием причин отказа(согласно приложению №4), и передает уполномоченному должностному лицу для заверения личной подписью и печатью каждого экземпляра мотивированного отказа; 

вносит запись о выдаче мотивированного отказа в соответствующий журнал регистрации (книгу учета заявлений), в АИС (при наличии);

передает заявителю на подпись оба экземпляра  мотивированного отказа, первый экземпляр оставляет у заявителя, второй экземпляр сканирует и заносит электронный образ документа в учетную карточку обращения электронного журнала регистрации обращений АИС (при наличии технических возможностей),  второй экземпляр мотивированного отказа передает в архив для хранения в соответствии с установленными правилами хранения документов.

45.       Специалист, ответственный за прием документов:

комплектует заявление и представленные заявителем документы (сведения) в дело в установленном порядке делопроизводства, в том числе в образе электронных документов (при наличии технических возможностей);

передает личное дело заявителя специалисту, ответственному за истребование документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций (далее – специалист, ответственный за истребование документов);

вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей).

Срок исполнения административной процедуры – 1 рабочий день. 

Истребование документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций

 

46.  Основанием для начала процедуры истребования документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций, является получение личного дела заявителя специалистом, ответственным за истребование документов.

47.  При наличии документов и сведений, необходимых для получения муниципальной услуги, которые подлежат истребованию посредством системы межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за истребование документов, оформляет и направляет в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия запросы в органы и организации, представляющие требуемые документы и сведения.

48.  Состав документов, которые необходимы ОМС, но находятся в иных органах и организациях:

1)  сведения о государственной регистрации юридического лица;

2)  выписка из Единого реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

3)  кадастровый паспорт земельного участка;

4) разрешение на  строительство адресуемого объекта;

49. Специалист, ответственный за прием документов:

при поступлении ответов на запросы от органов и организаций доукомплектовывает дело полученными ответами на запросы, оформленными на бумажном носителе, а также в образе электронных документов (при наличии технических возможностей);

вносит содержащуюся в них информацию (сведения) в АИС (при наличии технических возможностей);

передает дело специалисту, ответственному за экспертизу документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной  услуги (далее – специалист, ответственный за экспертизу);

вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей).

Срок исполнения указанной административной процедуры – 5 рабочих дней.

 

Принятие решения о предоставлении муниципальной  услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
50. Основанием для начала процедуры принятия решения является получение должностным лицом, уполномоченным на принятие решения, дела, проекта решения о предоставлении муниципальной услуги, проекта письма, с мотивированным отказом в присвоении адреса объекту недвижимости, от специалиста, ответственного за экспертизу. 

51.  Должностное лицо, уполномоченное на принятие решения:

определяет правомерность предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги. Если проект решения (письма) не соответствуют законодательству, должностное лицо, уполномоченное на принятие решения, возвращает их специалисту, подготовившему соответствующий проект, для приведения его в соответствие с требованиями законодательства с указанием причины возврата. После приведения проекта решения (письма) в соответствие с требованиями законодательства, указанный проект документа повторно направляются для рассмотрения должностному лицу, уполномоченному на принятие решения;

принимает решение, заверяя его личной подписью и печатью на бумажном носителе или электронной подписью на электронном носителе;

передает дело, решение о предоставлении муниципальной услуги (письмо с мотивированным отказом в присвоении адреса объекту недвижимости), специалисту, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги (далее – специалист, ответственный за выдачу результата). 

52. Специалист, ответственный за выдачу результата, вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей), вносит информацию в соответствующий журнал (указать наименование журнала).

Срок исполнения указанной административной процедуры – 2 рабочих дня. 

 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
53.  Основанием для начала процедуры выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги является получение решения о предоставлении муниципальной услуги или письма с мотивированным отказов в присвоении адреса объекту недвижимости и дела специалистом, ответственным за выдачу результата. 

54. Специалист, ответственный за выдачу результата:

передает решение о предоставлении муниципальной услуги или письмо с мотивированным отказом в присвоении адреса объекту недвижимости заявителю лично, посредством почтового отправления или пересылает заявителю посредством отправки соответствующего статуса в раздел «Личный кабинет» в случае подачи запроса в электронной форме;

в случае подачи запроса в электронной форме по желанию заявителя оформляет решение о предоставлении муниципальной услуги или письмо с мотивированным отказом в присвоении адреса объекту недвижимости на бумажном носителе в соответствии с требованиями настоящего административного регламента, и передает заявителю лично или посредством почтового отправления;

вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей);

передает дело специалисту, ответственному за делопроизводство, для последующей его регистрации и передачи в архив.

Срок исполнения указанной административной процедуры – 2 рабочих дня.

 

Глава 4. Контроль за исполнением административного регламента 
55. Руководитель ОМС, осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков административных действий и административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги.

56. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем или уполномоченными лицами проверок соблюдения положений настоящего административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.

57.  Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы ОМС) и внеплановыми. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Кроме того, проверка проводится по обращению заявителя.

58.  Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

59. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Специалисты ОМС несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах (инструкциях). 

В случае выявленных нарушений специалист несет ответственность в соответствии с Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ"О муниципальной службе в Российской Федерации", с Трудовым кодексом Российской Федерации, а также административную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Мордовия об административных правонарушениях.

 

Глава 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

 

60. Заявители  имеют право на обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия) должностных лиц ОМС при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке.

61. Обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц ОМС при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

62. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги  заявителю;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;

7) отказ ОМС, должностного лица ОМС, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

63. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в ОМС.  Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

64. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5)личную подпись и дату.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

65.Жалоба, поступившая в ОМС подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа ОМС, должностного лица ОМС, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

66. По результатам рассмотрения жалобы ОМС, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных ОМС, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

67. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 66 настоящей главы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

              68. В Администрации Нововыселского сельского поселения должны быть обеспечены, предусмотренные Федеральным законом от 24.11.1995 года №181-ФЗ « О  социальной защите  инвалидов Российской Федерации» ( в редакции Федерального закона от 01.12.2014 г №419-ФЗ « О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам  социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов») ,  условия для беспрепятственного доступа инвалидов  в помещение администрации сельского поселения. 

При предоставлении муниципальной услуги работниками администрации осуществляется оказание помощи инвалидам, в целях качественного предоставления муниципальной услуги.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Приложение №1

к административному регламенту 

предоставления  муниципальной услуги по присвоению 

адреса объекту недвижимости

 

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах (в том числе номере телефона- автоинформатора) ОМС, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также адреса официальных сайтов в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса электронной почты

  

	№ п/п
	Наименование ОМС, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	Местонахождение ОМС, организации (фактический адрес)
	График работы
	Справочные телефоны
	Адреса официальных сайтов в сети Интернет, адрес электронной почты

	1
	Администрация    
Нововыселского  сельского поселения Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия
	431145 РМ, Зубово-Полянский район, с.Новые Выселки ,ул. Центральная,д.226а
	понедельник-пятница, 09:00-
18:00,

приемные часы — 09:00-

13:00 (все дни кроме четверга)
	8(83458)3-53-46
	novyselki@yandex,ru


	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


 

 Приложение №2

к административному регламенту 

предоставления  муниципальной услуги по присвоению 

адреса объекту недвижимости

 

	 
	Главе Нововыселского сельского поселения Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия____________________________________

от___________________________________________________                   (Ф.И.О. полностью)

проживающего по адресу______________________________

паспорт серии _____________________________________

кем выдан ______________________________________

когда ____________________________________________

тел. ___________________________________


 

ЗАЯВЛЕНИЕ (ЗАПРОС)

(примерная форма)

 

    Прошу   предоставить   информацию   из   адресного  реестра   объектов

недвижимости по следующему объекту: ______________________________________

                                                                                                                                                                                                 

__________________________________________________________________________

 __________________________________________________________________________

      (указывается примерное местоположение объекта (объектов) либо ориентировочный адрес объекта (объектов), адресную информацию о котором необходимо получить)

                                                

                                                    _______________________

                                                     (подпись заявителя)

 Документы представлены на приеме "___" ______________ 20__ года

Регистрационный номер заявления _____________________

 _________________________________                     ____________________

   (Ф.И.О. должностного лица,                                               (подпись)

      принявшего заявление)

 Приложение №3

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги по присвоению адреса

 объекту недвижимости 

РЕШЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

(мотивированный отказ, примерная форма)

Администрация Нововыселского сельского поселения Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия_____________________________________

(полное название муниципального образования или подразделения администрации муниципального образования или другого органа, уполномоченного принимать решение)

предварительно рассмотрев Заявление (запрос) и документы, представленные

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя-физического лица или полное наименование заявителя-юридического лица)
для __________________________________________________________________________

(наименование муниципальной услуги)

отказывает в регистрации Заявления о _____________________________________________________________________________

(указать причину обращения, указанную в заявлении)

по следующим основаниям (указать причину):

1)      тексты документов написаны неразборчиво; 

2)   фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны не полностью;

3) в документах подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

4)   документы исполнены карандашом;

5) документы имеют серьезные повреждения, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания;

6) в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения;

7) запрос подан лицом, не имеющим полномочий на представительство заявителя; 

8 запрос в электронной форме подписан с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме);

9)  другое____________________________________________________________________
                                              ( указать)

	«___»________20__г.

         (дата)
	 

___________________
(должность)
	 

______________/____________/

(подпись, Ф.И.О.)


АДМИНИСТРАЦИЯ

 НОВОВЫСЕЛСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

                            ЗУБОВО-ПОЛЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

                                           РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

     « 15» февраля 2016 г                                                          № 14   

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

 АДМИНИСТРАЦИИ НОВОВЫСЕЛСКОГО СЕЛЬСКОГО

 ПОСЕЛЕНИЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ В АРЕНДУ, БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ 

ПОЛЬЗОВАНИЕ, СОГЛАСОВАНИЮ ПЕРЕДАЧИ В СУБАРЕНДУ

ИМУЩЕСТВА,НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

СОБСТВЕННОСТИ НОВОВЫСЕЛСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

    1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Нововыселского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование, согласованию передачи в субаренду имущества, находящегося в муниципальной собственности Нововыселского сельского поселения. 

    2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на  заместителя Главы  Нововыселского сельского поселения. 

 Глава Нововыселского сельского поселения:                                    

Зубово-Полянского муниципального района

Республики  Мордовия                                        -                                        Л.И.Ташкаева

Утвержден

 постановлением Администрации

Нововыселского сельского поселения

от «15 » февраля  2016 г. N 14

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ НОВОВЫСЕЛСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ В АРЕНДУ, БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ, СОГЛАСОВАНИЮ ПЕРЕДАЧИ В СУБАРЕНДУ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ НОВОВЫСЕЛСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

    1.1. Настоящий регламент разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование, согласованию передачи в субаренду имущества, находящегося в муниципальной собственности Нововыселского сельского поселения (далее - муниципальная услуга) и определяет сроки, последовательность действий при предоставлении в аренду, безвозмездное пользование, согласование передачи в субаренду имущества, находящегося в муниципальной собственности Нововыселского сельского поселения. 

    Настоящий административный регламент не применяется при предоставлении в аренду (субаренду), безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности Нововыселского сельского поселения. 

    1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании и в соответствии с: 

    Конституцией Российской Федерации; 

    Гражданским кодексом Российской Федерации ("Российская газета", N 238 - 239 от 08.12.1994); 

    Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

    Федеральным законом от 02 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"; 

    Федеральным законом от 26 июля 2006 г. N 135-ФЗ "О защите конкуренции"; 

    Федеральным законом от 21 декабря 2001 г. N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества" (с изменениями); 

    Федеральным законом от 24 июля 2007 г. N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" (изменениями); 

    Федеральным законом от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд"; 

    Федеральным законом от 29 июля 1998 г. N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации"; 

    Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 февраля 2006 г. N 87 "Об утверждении Правил определения нормативной цены подлежащего приватизации государственного и муниципального имущества"; 

    Положениями об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе, конкурсе, посредством публичного предложения, без объявления цены, утвержденными постановлениями Правительства РФ от 12 августа 2002 г. N 585, N 584, от 22 июля 2002 г. N 549; 

    решением соответствующей Комиссии, созданной органом местного самоуправления Нововыселского сельского поселения для рассмотрения вопросов связанных с передачей в аренду муниципального имущества Нововыселского сельского поселения; 

    правовым актом Главы Нововыселского сельского поселения о предоставлении в пользование муниципального имущества; 

    протоколом о результатах торгов по продаже права на заключение договора аренды муниципального имущества. 

    1.3. Муниципальная услуга предоставляется и осуществляется Администрацией Нововыселского сельского поселения (далее - Администрация)

    Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется непосредственно Администрацией. 

Раздел 2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел 1. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ

    2.1.1. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

    Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги являются: 

    - в случае принятия решения о предоставлении в аренду (субаренду), безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Нововыселского сельского поселения - заключение договоров аренды муниципального имущества (движимого и недвижимого), договоров безвозмездного пользования муниципальным имуществом, договоров субаренды муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности Нововыселского сельского поселения (далее - муниципальное имущество); 

    - в случае принятия решения об отказе в предоставлении в аренду (субаренду), безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Нововыселского сельского поселения - письменное уведомление уполномоченного структурного подразделения об отказе в заключении договоров аренды муниципального имущества (движимого и недвижимого), договоров безвозмездного пользования, договоров субаренды муниципального имущества. 

    2.1.2. Сведения о местонахождении Администрации, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются в средствах массовой информации, на информационных стендах ,  расположенного по адресу: РМ,Зубово-Полянский район, с. Новые Выселки, ул. Центральная,д.226а.

    График работы : 

    понедельник - пятница с 9.00 - 18.00 ч., перерыв на обед с 13.00 до 14.00; выходные дни - суббота, воскресенье. 

    Телефоны для справок: 3-53-46 

    2.1.3. Получателями муниципальной услуги являются юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели, граждане Российской Федерации. 

    2.1.4. Перечень документов, необходимых для получения заявителем муниципальной услуги, порядок их предоставления. 

    Основаниями для рассмотрения Администрацией вопроса предоставления в аренду (субаренду), безвозмездное пользование имущества лицам, указанным в пункте 2.1.3., является письменное заявление лица, имеющего намерение арендовать соответствующее имущество. 

    Заявитель или лицо, уполномоченное им на основании доверенности, представляет в Администрацию заявление о предоставлении в аренду (субаренду), безвозмездное пользование муниципального имущества. В заявлении указываются следующие обязательные характеристики: 

    - полное и сокращенное наименование и организационно-правовая форма юридического лица, фамилия, имя, отчество физического лица; почтовый адрес, контактный телефон; 

    - характеристика имущества, позволяющая определенно установить имущество, подлежащее предоставлению в аренду (субаренду), безвозмездное пользование (наименование, местоположение (адрес); 

    - цель использования имущества; 

    - срок использования имущества; 

    - подпись заявителя. 

    К заявлению прилагаются следующие документы: 

    - копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями на дату подачи заявления (для юридических лиц), либо копии свидетельства о регистрации (для индивидуальных предпринимателей), копии паспорта (для физических лиц); 

    карты постановки на учет налогоплательщика (из налоговых органов) с указанием идентификационного номера налогоплательщика (ИНН), местонахождения, банковских реквизитов и кодов организации, присвоенных органом статистики; 

    В случае, если муниципальное имущество передано на праве хозяйственного ведения, оперативного управления, необходимо согласование балансодержателя на передачу муниципального имущества заявителю. 

    При передаче муниципального имущества в субаренду, необходимо согласие основного арендатора. 

    Заявление подлежит возврату Администрацией, если отсутствует необходимая информация и (или) не представлены документы, указанные в пункте 2.1.4., а в случае проведения торгов - поступления заявления за пределами срока, указанного в информационном сообщении об объявлении торгов по продаже права на заключение договоров аренды. 

    Перечень документов, представляемых заинтересованными лицами для участия в торгах: 

    Для участия в торгах претендент (лично или через своего представителя) представляет организатору торгов следующие документы: 

    - заявка по установленной форме - 2 экземпляра; 

    - платежный документ с отметкой банка о перечислении задатка; 

    - опись представленных документов в 2-х экземплярах. 

    Дополнительно к заявке представляют: 

    Физические лица: 

    - копию документа, удостоверяющего личность; 

    - копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации. 

    Юридические лица: 

    - нотариально заверенные копии учредительных документов юридического лица со всеми действующими изменениями и дополнениями (устав, учредительный договор, свидетельство о регистрации юридического лица, свидетельство о постановке на налоговый учет, свидетельство о присвоении кодов ОКПО, ОКЭВД); 

    - копию документа, подтверждающего факт внесения записи о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц; 

    - копию приказа о назначении директора, заверенную печатью юридического лица и подписью уполномоченного лица; 

    - копию документа, подтверждающего полномочия лица, заключающего договор аренды (субаренды), безвозмездного пользования от имени юридического лица. 

    Индивидуальные предприниматели: 

    - копию документа, удостоверяющего личность; 

    - свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя; 

    - копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации; 

    - документ, подтверждающий факт внесения записи об индивидуальном предпринимателе в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей. 

    Сданные документы возврату не подлежат. 

    2.1.5. Порядок заполнения заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду (субаренду), безвозмездное пользование. 

    Заинтересованные лица заполняют заявление о предоставлении муниципального имущества в аренду (субаренду), безвозмездное пользование от руки (чернилами или пастой) или машинописным способом (приложение N 1). 

    2.1.6. Порядок заполнения заявки на участие в торгах на право заключения договора аренды муниципального имущества, содержание предложений по условиям торгов. 

    Заинтересованные лица заполняют заявку на участие в торгах на право заключения договора аренды муниципального имущества от руки (чернилами или пастой) или машинописным способом (приложение N 2). 

    Предложения по условиям торгов должны быть изложены на русском языке и подписаны участником торгов либо его уполномоченным представителем. Размер арендной платы должен быть указан числом и прописью. В случае если числом и прописью указаны разные размеры арендной платы, принимается во внимание размер арендной платы, указанный прописью. 

    2.1.7. Информация о предоставляемой муниципальной услуге. 

    Информация о муниципальной услуге должна содержать: 

    местонахождение, наименование объекта аренды; площадь объекта аренды; наименование балансодержателя (в случае если объект аренды закреплен на балансе юридического лица); цель использования объекта аренды. 

    Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться: 

    - в устной форме лично или по телефонам 3-46-42  к заместителю главы администрации Нововыселского сельского поселения; 

    - в письменном виде в адрес Главы Администрации Нововыселского сельского поселения (далее - Глава Администрации) ; 

    - через Интернет-сайт Администрации Нововыселского сельского поселения 

novyselki@yandex,ru
    Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются: 

    достоверность, оперативность, четкость в изложении материала, полнота информирования, наглядность форм подачи материала, удобство и доступность. 

    Информирование заинтересованных лиц организуется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заявителей. 

    Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистами уполномоченного структурного подразделения при обращении заинтересованных лиц за информацией: 

    - лично; 

    - по телефону. 

    Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица специалист уполномоченного подразделения осуществляет не более 10 минут. 

    В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования. 

    Руководитель или уполномоченное им должностное лицо определяет исполнителя для подготовки ответа. 

    Ответ на запрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона исполнителя. 

    Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой, в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица. 

    При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 рабочих дней со дня поступления запроса. 

    Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее СМИ). 

    Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ. 

    Публичное письменное информирование по передаче муниципального имущества в аренду посредством проведения торгов на право заключения договора аренды осуществляется путем опубликования информационного сообщения (извещения). 

    Информационное сообщение (извещение) о проведении торгов на право заключения договора аренды должно быть опубликовано в средствах массовой информации, не менее чем за 30 дней до даты проведения торгов. 

    Информационное сообщение (извещение) о проведении торгов должно содержать: 

    - наименование органа местного самоуправления, принявшего решение о проведении торгов, и реквизиты решения; 

    - форма торгов и подачи предложений о размере арендной платы; 

    - предмет торгов согласно извлечению из технического паспорта на объект; 

    - начальный размер арендной платы, "шаг аукциона", размер задатка и реквизиты счета для его перечисления; 

    - перечень документов, представляемых претендентами для участия в торгах; 

    - условия конкурса; 

    - место, дата и время проведения торгов; 

    - порядок определения победителя торгов; 

    - срок заключения договора аренды объекта; 

    Извещение об отказе в проведении торгов публикуется не позднее 3 дней со дня принятия решения об отказе в проведении торгов в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано извещение о проведении торгов. 

    Публичное информирование осуществляется также путем распространения информационных листков и оформления информационных стендов. 

    Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделить другим шрифтом. 

    2.1.8. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций. 

    При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист уполномоченного структурного подразделения, сняв трубку, должен назвать наименование своего уполномоченного структурного подразделения, свою должность, фамилию, имя, отчество. 

    Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в будничные дни в рабочее время. Во время разговора специалист уполномоченного структурного подразделения должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заявителей, специалист уполномоченного структурного подразделения проводит личный прием граждан, специалист уполномоченного структурного подразделения вправе предложить заявителям обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заявителей о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист уполномоченного структурного подразделения, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут. 

    Специалист уполномоченного структурного подразделения не вправе осуществлять информирование заявителей, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги. 

    Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом уполномоченного структурного подразделения при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. 

    Специалист уполномоченного структурного подразделения, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист уполномоченного структурного подразделения осуществляет не более 15 минут. 

    В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист уполномоченного структурного подразделения, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования. 

    Специалист уполномоченного структурного подразделения, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. 

    Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в орган местного самоуправления осуществляется путем почтовых отправлений , электронной почтой. 

    Глава , либо заместитель Главы Администрации рассматривают обращение лично.    Ответ на вопрос представляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителей). Ответ направляется в течение 30 рабочих дней с даты представления обращения заявителями. 

Подраздел 2. УСЛОВИЯ И СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 2.2.1. Заместитель главы администрации принимает от заявителей документы для получения муниципальной услуги в соответствии пунктом 2.1.4. настоящего Административного регламента. 
    Время ожидания заявителей при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

    Продолжительность приема заявителей у сотрудника уполномоченного структурного подразделения при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут. 

    2.2.2. Требования к оборудованию помещений для оказания муниципальной услуги 

    Организация приема заявителей осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в подпункте 2.1.2 настоящего Административного регламента. 

    Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами,  компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет. 

    Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. 

    2.2.3. По результатам рассмотрения заявления Администрация в пределах своих полномочий принимает решение (дает согласие) о предоставлении муниципального имущества в аренду (субаренду), безвозмездное пользование в течении 30 календарных дней после получения заявления потребителя муниципальной услуги. 

    После принятия Администрацией решения о предоставлении муниципального имущества в аренду (субаренду), безвозмездное пользование (даче согласия на сдачу) имущества, уполномоченное структурное подразделение осуществляет все необходимые юридические действия, связанные с предоставлением имущества в аренду (субаренду), безвозмездное пользование. 

Подраздел 3. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

    2.3.1. Основания для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги без процедуры торгов: 

    - выявление в представленных документах (перечисленных в п. 2.1.4. настоящего Административного регламента) сведений, не соответствующих действительности; 

    - имущество, указанное в заявлении заявителем, не является муниципальной собственностью Нововыселского сельского поселения; 

    - по имуществу, указанному в заявлении заявителем, ранее принято решение о приватизации, о передаче в аренду, о проведении торгов на право заключения договора аренды, об использовании объекта для муниципальных нужд, о передаче в безвозмездное пользование третьим лицам; 

    - заявитель является неплатежеспособным, или в отношении него введена процедура банкротства; 

    - в случае, если ранее заявитель, выступая арендатором муниципального имущества, систематически нарушал условия договора аренды, в том числе в части соблюдения сроков внесения арендной платы; 

    2.3.2. Основания для отказа в предоставление муниципальной услуги с учетом процедуры торгов: 

    - представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

    - представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене муниципального имущества на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации; 

    - не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета указанные в информационном сообщении; 

    - заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий; 

    - непредставление документов, перечисленных в пункте 2.1.4 настоящего Регламента. 

В Администрации Нововыселского сельского поселения должны быть обеспечены, предусмотренные Федеральным законом от 24.11.1995 года №181-ФЗ « О  социальной защите  инвалидов Российской Федерации» ( в редакции Федерального закона от 01.12.2014 г №419-ФЗ « О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам  социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов») ,  условия для беспрепятственного доступа инвалидов  в помещение администрации сельского поселения. 

При предоставлении муниципальной услуги работниками администрации осуществляется оказание помощи инвалидам, в целях качественного предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 4 ДРУГИЕ ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, УСТАНОВЛЕННЫЕ ФЕДЕРАЛЬНЫМИ ЗАКОНАМИ, ЗАКОНАМИ РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ, ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ГЛАВЫ И ПРАВИТЕЛЬСТВА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

    2.4.1. Документы, указанные в пункте 2.1.4. настоящего Административного регламента, могут быть направлены в Администрацию почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке. 

    2.4.2. Информацию о балансодержателе имущества (адрес, номера контактных телефонов, режим работы) потребитель муниципальной услуги получает в уполномоченном структурном подразделении. 

    2.4.3. Оказание муниципальной услуги по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование, согласование передачи, в субаренду имущества, находящегося в муниципальной собственности Нововыселского сельского поселения является бесплатной муниципальной услугой. 

                        Раздел 3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

Подраздел 1. ОПИСАНИЕ ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

    3.1.1. Прием заявлений и документов от заинтересованных лиц. 

    Для получения муниципальной услуги заинтересованные лица представляют заявление с комплектом документов, указанных в пункте 2.1.4 настоящего Регламента. При приеме документов сотрудник уполномоченного структурного подразделения проверяет: комплектность документов, правильность заполнения заявления. 

    После проверки документов специалист уполномоченного структурного подразделения на заявлении ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям. В случае если документы не прошли контроль, специалист уполномоченного структурного подразделения может в устной форме предложить представить недостающие документы и (или) внести необходимые исправления. 

    Если при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.3.1. настоящего Регламента, заявитель настаивает на приеме документов, специалист уполномоченного структурного подразделения осуществляет прием, а в дальнейшем оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

    3.1.2. Рассмотрение принятого заявления и представленных документов. 

    После регистрации Заявление с приложением документов направляется на рассмотрение Главе , либо заместителю Главы Администрации. 

    Глава Администрации, рассматривает его, выносит резолюцию и направляет заместителю Главы Администрации . 

    Заместитель Главы Администрации проводит проверку представленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям: 

    а) оформление Заявления в соответствии с требованиями (пункт 2.1.4. настоящего Административного регламента); 

    б) соответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 2.1.3. настоящего Административного регламента; 

    в) отсутствие в Заявлении и прилагаемых к заявлению документах не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов; 

    г) отсутствие в Заявлении и прилагаемых к заявлению документах, записей, выполненных карандашом; 

    д) имущество, указанное в Заявлении заявителем, является муниципальной собственностью Нововыселского сельского поселения; 

    е) по имуществу, указанному в Заявлении заявителем, ранее не принято решение о приватизации, о передаче в аренду, о проведении торгов на право заключения договора аренды, о передаче в безвозмездное пользование третьим лицам; 

    ж) представление заявителем сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении в аренду, субаренду, безвозмездное пользование муниципального имущества. 

    В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо непредставления полного комплекта документов, специалист отдела должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности, назвать недостающие данные, и указать на необходимость устранения данных недостатков. В случае если указанные замечания не устранены, специалист подразделения готовит письменный отказ в приеме документов, который подписывается Заместителем Главы Администрации 

    3.1.3. Принятие решения о предоставлении в аренду (субаренду), безвозмездное пользование муниципального имущества без процедуры торгов. 

    В случае соответствия представленных документов, указанных в пункте 2.1.4. настоящего Административного регламента, заместитель главы администрации готовит проект постановления  Администрации о передаче в аренду (субаренду), безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности Нововыселского сельского поселения (далее - постановление) и согласовывает его с Главой. После согласования проект подписывает Глава Нововыселского сельского поселения 

    3.1.4. В случае, если объект аренды закреплен на праве хозяйственного ведения, оперативного управления у юридического лица, предоставление объекта аренды осуществляется по согласованию с балансодержателем. 

    3.1.5. Предоставление объекта в субаренду осуществляется по согласованию с основным арендатором. 

    3.1.6. Оформление договоров: 

    безвозмездного пользования муниципальным имуществом уполномоченным структурным подразделению. 

    Порядок заключения договора аренды (субаренды), безвозмездного пользования муниципального имущества определяется действующим законодательством 

    Максимальный срок оформления договора аренды (субаренды), безвозмездного пользования без проведения торгов, без согласования в Управлении Федеральной антимонопольной службы по Республике Мордовия - 30 дней с даты поступления заявления в Администрацию. 

    3.1.7 Принятие решения о предоставлении в аренду (субаренду), муниципального имущества с учетом процедуры торгов. 

    Заявки и документы, указанные в пункте 2.1.4 настоящего Регламента, для участия в торгах по продаже права аренды муниципального имущества после приема и регистрации уполномоченным представителем направляются на рассмотрение Комиссии по проведению торгов на право заключения договоров, предусматривающих переход права владения и (или) пользования имуществом, находящимся в муниципальной собственности Нововыселского сельского поселения (далее - Комиссия). Комиссия принимает решение о признании претендентов участниками торгов или об отказе в допуске к участию в торгах по основаниям, установленным действующим законодательством по приватизации муниципального имущества. Решение Комиссии оформляется протоколом, который утверждается Главой  сельского поселения. Собственник имущества (Администрация Нововыселского сельского поселения) уведомляет претендентов о принятом решении. Претенденты, признанные участниками торгов, и претенденты, не допущенные к участию в торгах, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом. 

    3.1.8. Аукцион с подачей предложений о цене имущества в открытой форме проводится в следующем порядке: 

    аукцион должен быть проведен не позднее 5 дней с даты определения участников аукциона, указанной в информационном сообщении о проведении аукциона; 

    аукцион ведет аукционист, назначаемый постановлением  Администрации, в присутствии уполномоченного представителя продавца (Администрации) - Комиссии; 

    участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки участника аукциона (далее - карточки); 

    аукцион начинается с объявления уполномоченным представителем продавца об открытии аукциона; 

    после открытия аукционистом оглашаются наименование, основные характеристики объекта, начальная цена арендной платы, "шаг аукциона" и порядок проведения аукциона. "Шаг аукциона" устанавливается в размере не более 5 процентов начальной цены арендной платы и не изменяется в течение всего аукциона; 

    после оглашения аукционистом начальной цены арендной платы участникам аукциона предлагается заявить эту цену путем поднятия карточек; 

    после заявления участниками аукциона начальной цены аукционист предлагает участникам аукциона заявить свои предложения по цене арендной платы, превышающей начальную цену. Каждая последующая цена, превышающая предыдущую на "шаг аукциона", заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек; 

    аукционист называет номер карточки участника аукциона, который первым заявил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и объявляет заявленную цену как цену продажи. При отсутствии предложений со стороны иных участников аукциона аукционист повторяет эту цену 3 раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников аукциона не поднял карточку и не заявил последующую цену, аукцион завершается; 

    по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже права аренды, называет размер выкупной цены арендной платы и номер карточки победителя аукциона; 

    выкупная цена арендной платы, предложенная победителем аукциона, заносится в протокол об итогах. Протокол аукциона, подписанный аукционистом и уполномоченным представителем продавца, является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора аренды имущества; 

    если после троекратного объявления цены продажи арендной платы ни один из участников аукциона не поднял карточку, аукцион признается несостоявшимся. В таком случае продавец в тот же день составляет соответствующий протокол, подписываемый им (его уполномоченным представителем), а также аукционистом; 

    3.1.9. Аукцион с подачей предложений о начальной цене арендной платы в закрытой форме проводится в следующем порядке: 

    в день подачи заявки или в день подведения итогов аукциона участники аукциона представляют продавцу в запечатанном конверте предложения о выкупной цене арендной платы; 

    перед вскрытием конвертов с предложениями о выкупной цене арендной платы продавец проверяет их целостность, что фиксируется в протоколе об итогах аукциона; 

    продавец рассматривает предложения участников аукциона о выкупной цене арендной платы. Указанные предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником (его полномочным представителем). Цена указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указываются разные цены, продавцом принимается во внимание цена, указанная прописью. 

    Предложения, содержащие цену ниже начальной цены арендной платы, не рассматриваются; 

    при оглашении предложений помимо участника аукциона, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники аукциона или их представители, имеющие надлежащим образом оформленную доверенность, а также с разрешения продавца представители средств массовой информации; 

    решение продавца об определении победителя оформляется протоколом об итогах аукциона, составляемым в 2 экземплярах, в котором указывается имя (наименование) победителя аукциона и предложенная им выкупная цена арендной платы. 

    Подписанный уполномоченным представителем продавца протокол об итогах аукциона является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора аренды имущества. 

    Протокол об итогах аукциона направляется победителю аукциона одновременно с уведомлением о признании его победителем. 

    По результатам аукциона продавец и победитель аукциона (покупатель) заключают в соответствии с законодательством Российской Федерации договор аренды имущества. 

    При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора аренды имущества результаты аукциона аннулируются продавцом. 

    Информационное сообщение об итогах аукциона публикуется в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано информационное сообщение о проведении аукциона, и должно соответствовать требованиям, установленным Федеральным законом "О приватизации государственного и муниципального имущества". 

    Задаток, внесенный покупателем на счет (счета) продавца, засчитывается в оплату арендной платы. 

    Максимальный срок оформления договора аренды с учетом процедуры торгов - 50 дней 

Подраздел 2. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

    Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение), устно или по телефону к руководителю уполномоченного структурного подразделения, устно либо письменно к Главе , заместителю Главы Администрации в  Администрацию Нововыселского сельского поселения - график работы:: понедельник - пятница, с 9.00. - 18.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов; выходные дни - суббота, воскресенье (РМ, Зубово-Полянский район, с. Новые Выселки, ул. Центральная,д226а). 

    При обращении заявителей устно к Главе  или к заместителю Главы Администрации, ответ на обращение с согласия заявителей может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 

    Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этому должностному лицу для рассмотрения и (или) ответа. 

    Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Республики Мордовия, настоящего Административного регламента. 

    Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным. 

    Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 календарных дней с даты регистрации обращения. 

    Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы. 

    В письменном обращении указываются: 

    - фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя); 

    - полное наименование органа местного самоуправления; 

    - контактный почтовый адрес; 

    - предмет обращения; 

    - личная подпись заявителей (его уполномоченного представителя) и дата. 

    Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

    Заявители вправе обратиться с жалобой на принятое решение, действие (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия) в Арбитражный суд РМ. 

Приложение N 1

к Административному регламенту

Администрации Нововыселского сельского поселения

по предоставлению муниципальной услуги

по предоставлению в аренду, безвозмездное

пользование, согласованию передачи

в субаренду имущества, находящегося

в муниципальной собственности

Нововыселского сельского поселения

                                   Заместителю Главы Администрации

                                   Нововыселского сельского поселения

                                 _________________________________

                                 _________________________________

                                    Заявитель (Индивидуальный

                                         предприниматель,

                                         ф.и.о., домашний

                                  адрес, контактный телефон, ИНН)

                                      ООО (юридический адрес,

                                        контактный телефон)

                           Заявление.

ООО,  (ИП)  просит предоставить в аренду (субаренду, безвозмездное

пользование) муниципальное имущество, расположенное по адресу:

______________________, площадью _______ кв. м, цель использования

_________________, сроком на ___________.

(число)                                         (подпись, печать)

 Приложение N 2

к Административному регламенту

Администрации Нововыселского сельского поселения

по предоставлению муниципальной услуги

по предоставлению в аренду, безвозмездное

пользование, согласованию передачи

в субаренду имущества, находящегося

в муниципальной собственности

Нововыселского сельского поселения

ПРОДАВЦУ: Администрации 

Нововыселского сельского поселения 

           ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ (КОНКУРСЕ)

"__" ____________ 20__ г.   с

Заявитель ____________________________________________________________________

                        (полное наименование юридического лица, подающего заявку)

 ФИО, паспортные данные физического лица и индивидуального предпринимателя, подающего заявку),
именуемый далее Претендент, в лице ___________________________________________,

действующего на основании ___________________________________________________

                                                             (наименование документа)

принимая решение об участии в аукционе (конкурсе) по продаже права на заключение   договора   аренды   нежилого помещения (здания),находящегося в муниципальной собственности:

__________________________________________________________________

                         (наименование имущества, и местонахождение, цель использования) 

обязуюсь: 

1)  соблюдать  условия торгов (аукциона, конкурса), содержащиеся в информационном сообщении о проведении торгов (аукциона, конкурса),

опубликованном   в   _____________________________ от __________20___ г.  N  _______,  а также порядок проведения торгов   (аукциона,   конкурса),   установленный   Положением   об организации  и  проведении  торгов  по продаже права на заключение

договоров  аренды  нежилых  помещений  (зданий) и иного имущества,

находящегося   в   муниципальной   собственности Нововыселского сельского поселения,  утвержденным решением Совета депутатов Нововыселского сельского поселения от _____________ 20___ г. N _______;

2)  в  случае  признания  победителем  торгов (аукциона, конкурса) заключить  с  Продавцом  договор  аренды  не  позднее 5 дней после утверждения   протокола   подведения   итогов   торгов  (аукциона,конкурса).

Адрес и банковские реквизиты Претендента: 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

             подпись Претендента (его полномочного представителя).

"__" _____________ 20___ г. 

Физические лица представляют: 

-   платежный   документ   оплаты   задатка   с  отметкой банка об исполнении;

- документ, удостоверяющий личность; 

- копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе 

физического  лица  по  месту  жительства  на территории Российской Федерации;

- опись представленных документов в 2-х экземплярах. 

Индивидуальные предприниматели представляют: 

-  свидетельство  о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

-   платежный   документ   оплаты   задатка   с  отметкой банка об исполнении;

- документ, удостоверяющий личность; 

-  копию  свидетельства  о  постановке  на учет в налоговом органе физического  лица  по  месту  жительства  на территории Российской Федерации;

-  документ,подтверждающий факт внесения записи об индивидуальном предпринимателе  в  Единый  государственный  реестр индивидуальных предпринимателей.

- опись представленных документов в 2-х экземплярах. 

Юридические лица представляют: 

-   платежный   документ   оплаты   задатка   с  отметкой банка об исполнении;

-  нотариально  заверенные копии учредительных документов со всеми действующими  изменениями  и  дополнениями  (устав,  учредительный договор,    свидетельство    о    регистрации   юридического лица, свидетельство  о  постановке  на  налоговый  учет, свидетельство о присвоении кодов ОКПО, ОКВЭД);

-   копию   приказа   о   назначении директора, заверенную печатью юридического лица и подписью уполномоченного лица;

- документ, удостоверяющий личность; 

- опись представленных документов в 2-х экземплярах; 

-  в случае подачи заявки представителем претендента предъявляется надлежащим    образом    оформленная    доверенность   и документ, удостоверяющий личность.

Заявка принята Продавцом: 

час. ________ мин. ________ "__" _____________ 20_ г. 

за N ____________ 

                             Подпись уполномоченного лица Продавца
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