АДМИНИСТРАЦИЯ

 ДУБИТЕЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЗУБОВО-ПОЛЯНСКОГО МУНИЦИПЛЬНОГО РАЙОНА  РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
        от 1 декабря 2014г.                                                                              №  51     
   « Об утверждении   административного  регламента 
 « согласованию   по   услуги   муниципальной  Предоставление 
 кадастровом  на   участка   земельного  размещения   схемы 
 Дубительского сельского  поселения  территории   плане 
 Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия».
    В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Градостроительным кодексом РФ,  в целях установления порядка взаимодействия с заявителями при предоставлении Администрацией Дубительского сельского поселения муниципальной услуги «Согласование  схемы  территории Дубительского сельского поселения  » , руководствуясь   Уставом  Дубительского  сельского поселения, 
  плане   кадастровом   на   участка   земельного  размещения 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Дубительского  сельского поселения  Зубово-Полянского муниципального района  Республики Мордовия. (Приложение 1) территории   плане   кадастровом   на   участка   земельного  расположения  схемы   согласованию   по   услуги   муниципальной   предоставления   регламент   административный 
2. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Дубительского сельского поселения.

3. Постановление вступает в силу со дня принятия и подлежит  официальному опубликованию.  

Глава Дубительского сельского поселения                                                                                                                       Зубово-Полянского  муниципального района:                                            О.А.Костина
             
Приложение 1                                                                                                                                            к постановлению главы                                                                                                                           Дубительского сельского поселения                                                                                                                        от 014.12.2014г №  51
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по согласованию схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории Дубительского сельского поселения
1. Общие положения
   1.1.Наименование муниципальной услуги: согласование схем расположения земельных участков (далее по тексту – муниципальная услуга).
  1.2.Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Дубительского сельского поселения Зубово - Полянского муниципального района Республики Мордовия, расположенной по адресу: Республика Мордовия, Зубово – Полянский  район, п.Дубитель, ул. Центральная, д.11 (далее Администрация)
   1.3.Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
-Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
-Федеральный закон Российской Федерации от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
-Федеральный закон Российской Федерации от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
-Федеральный закон Российской Федерации от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую»;
-Градостроительный кодекс Российской Федерации;
-Устав Дубительского сельского поселения Зубово – Полянского муниципального района;  -настоящий административный регламент.
   1.4.Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели.
    1.5.Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителям утвержденной схемы расположения земельного участка для дальнейшего оформления земельно-правовых документов.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
     2.1.Порядок и способ получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги:
Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной (в ходе личного приема и по телефону) и письменной формах.
     По телефону предоставляется информация по следующим вопросам:
1) о местонахождении организаций, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги;
2) о сроках предоставления муниципальной услуги.
Ответ на телефонный звонок должен содержать наименование Администрации, фамилию, имя, отчество и должность лица, принявшего телефонный звонок.
Иная информация по предоставлению муниципальной услуги предоставляется при личном и письменном обращениях.
Ответы на письменные обращения направляются почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления таких обращений, либо выдается на руки заявителю с соблюдением вышеуказанного срока.
     2.2.Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
   Помещения для приема заявителей и его ожидания должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормам.
    Помещения для приема заявителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.
    Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Места ожидания могут быть оборудованы стульями, кресельными секциями.
    Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, предоставляющего муниципальную услугу.
   Рабочее место специалиста  должно быть оборудовано персональным компьютером.
   Организация приема заинтересованных лиц осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком.
      2.3.Условия предоставления муниципальной услуги:
     Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании письменного обращения (заявление), которое должно содержать следующую информацию:
- наименование лица, направившего заявление, его местонахождение и почтовый адрес;
- в заявлении должны быть определенны цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и местоположение, испрашиваемое право на землю;
- нотариально заверенные копии учредительных документов, а также документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего обращение.
- паспортные данные физического лица, подписавшего обращение (заявление).
    Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги служит:
- предоставление неполного перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. При этом предоставление услуги возобновляется после устранения причин приостановки, т.е. предоставлении всех необходимых документов;
- невозможность предоставления муниципальной услуги в силу обстоятельств, неизвестных при приеме документов.
    Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен быть оформлен и выдан заявителю в письменном виде.
3. Административные процедуры
    Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)прием документов;
2)рассмотрение заявления;
3)оформление схемы расположения земельного участка. 
3.1.Прием документов
    1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в Администрацию.                                

    2.Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, фиксирует получение документов от заинтересованных лиц путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов.
    3.Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, формирует результат административной процедуры по приему документов и передает заявление в порядке делопроизводства для рассмотрения Главе администрации.
     4.Глава администрации рассматривает поступившие документы, визирует их в течение трех рабочих дней со дня поступления. 
3.2.Рассмотрение заявления
    1.Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение администрацией  принятых документов для рассмотрения заявления.
    2.Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, проверяет действительность и состав необходимых для оказания муниципальной услуги документов.
    3.При установлении фактов отсутствия необходимых документов, не соответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе 2.3. настоящего административного регламента, сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению.
    4.Общий максимальный срок рассмотрения заявления не может превышать пяти рабочих дней с момента приема заявления.
3.3.Оформление схемы размещения земельного участка                                                             

    Сотрудник, уполномоченный на производство по заявлению, подготовку схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с возможными вариантами их выбора:
   1. Готовит схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с возможными вариантами их выбора.
    2. Передает подготовленную схему расположения земельного участка на карте соответствующей территории в соответствии с возможными вариантами их выбора главе администрации для рассмотрения.
    3. Утвержденная схема расположения земельного участка выдается заявителю для дальнейшего оформления земельно-правовых документов.
    4.Общий максимальный срок оформления схемы расположения земельного участка не должен превышать месячный срок со дня поступления письменного обращения (заявления).
4.Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
    4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы администрации                                                                                    

    4.2.Неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящего Регламента должностными лицами влечет их дисциплинарную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.
5.Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
    5.1.Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, бездействия специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
    5.2.Заявители вправе обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) в адрес Администрации.
    5.3.Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, проводят личный прием заявителей.
    5.4.При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения (регистрации) обращения. В случаях, требующих для разрешения вопросов, поставленных в обращениях, проведения специальной проверки, истребования дополнительных материалов, принятия других мер, сроки рассмотрения обращений могут быть продлены не более, чем на один месяц с сообщением об этом в адрес обратившегося гражданина.
    5.5.Обращение в письменной форме должно содержать следующую информацию:
- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания,
- наименование органа, должности, фамилии, имени, отчества работника (при наличии информации), действия (бездействие) которого обжалуется,
- существо обжалуемого решения, действия (бездействия).
Дополнительно в жалобе указывается причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе обстоятельства.
Жалоба подписывается подавшим ее физическим лицом. В жалобе, поданной юридическим лицом, указывается должность лица, которым она подписана.
    5.6.По результатам рассмотрения жалобы руководитель Комитета принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия), либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.
   5.7.Обращение не рассматривается в следующих случаях:
- отсутствие сведений об обжалуемом решении, действии (бездействии), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество лица, наименование юридического лица);
- отсутствие подписи заявителя;
- если предметом жалобы является решение, принятое в судебном порядке.
     Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 15 дней с момента ее получения.
     5.8.Лица, виновные в нарушении порядка рассмотрения обращений, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.
     5.9.Заявители вправе обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) и решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги.
 

Приложение 1 к  Регламенту 
Главе Дубительского сельского 

                                                                                                             поселения ________________

                                                                                                             от _______________________

                                                                                                        Ф.И.О.

                                                                                                               Проживающего (ей) по адресу:

___________________________ 

тел.______________________
Заявление
Прошу Вас рассмотреть вопрос , расположенного по адресу: _______________________________________________________________________________
 территории   плане  кадастровом   на   участка   земельного  размещения  схемы   согласования 
    (адрес, номер  квартала вид разрешенного использования) кадастрового 
для ___________________________________________________________________________

указывается для каких целей формируется  участок   земельный 
                                                                                                    Дата    Подпись

