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АДМИНИСТРАЦИЯ 
      ЗУБОВО-ПОЛЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от «____»___________2025 г.                                                                   №_____

р.п. Зубова Поляна

«ОБ УТВЕЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА АДМИНИСТРАЦИИ ЗУБОВО-ПОЛЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАНОВЛЕНИЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ ПО ДОГОВОРУ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА» 

В соответствии с Гражданским и Жилищным кодексами Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", Федеральным законом от 24.11.1995 г. N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 N 373 "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)", Уставом Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия, Администрация Зубово-Полянского муниципального района постановляет:

[bookmark: sub_1]1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма».
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя главы Зубово-Полянского муниципального района – И.А. Бобовского.


Глава Зубово-Полянского   
муниципального района 
Республики Мордовия                                                                     В.А. Поршин



[bookmark: sub_1000]Утвержден Административный регламент 
постановлением администрации
Зубово-Полянского муниципального района
Республики Мордовия
от «___»_____________2025г. №_______

Административный регламент Администрации Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального найма»

[bookmark: sub_100]Раздел 1. Общие положения

[bookmark: sub_101]Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента.

[bookmark: sub_1001]1. Настоящий Административный регламент администрации Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия (далее - муниципальное образование) по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление жилого помещения по договору социального найма" (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги "Предоставление жилого помещения по договору социального найма" (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении администрацией района полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

[bookmark: sub_102]Подраздел 2. Круг заявителей.

[bookmark: sub_12]2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица - малоимущие и другие категории граждан, определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом субъекта Российской Федерации, поставленные на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее - Заявитель).
[bookmark: sub_13]3. Интересы заявителей, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).
[bookmark: sub_1002]4. Муниципальная услуга предоставляется:
[bookmark: sub_2029]а) гражданам, принятым на учет до 1 марта 2005 года в целях последующего предоставления им жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма;
[bookmark: sub_2030]б) малоимущим гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях после 1 марта 2005 года в целях предоставления им жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма;
[bookmark: sub_1003]5. Вне очереди жилые помещения по договорам социального найма предоставляются:
а) гражданам, жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат;
б) согласно ст.17 Федерального Закона от 24.11.1995 №181-ФЗ «о социальной защите инвалидов Российской Федерации» инвалиды и семьи, имеющие детей-инвалидов, нуждающиеся в улучшении жилищных условий, принимаются на учет и обеспечиваются жилыми помещениями в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации и законодательством субъектов Российской Федерации.
Обеспечение за счет средств федерального бюджета жильем инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов, нуждающихся в улучшении жилищных условий, вставших на учет до 1 января 2005 года, осуществляется в соответствии с положениями статьи 28.2 настоящего Федерального закона.
Инвалиды и семьи, имеющие детей-инвалидов, нуждающиеся в улучшении жилищных условий, вставшие на учет после 1 января 2005 года, обеспечиваются жилым помещением в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.
Определение порядка предоставления жилых помещений (по договору социального найма либо в собственность) гражданам, нуждающимся в улучшении жилищных условий, вставшим на учет до 1 января 2005 года, устанавливается законодательством субъектов Российской Федерации.
Жилые помещения предоставляются инвалидам, семьям, имеющим детей-инвалидов, с учетом состояния здоровья и других заслуживающих внимания обстоятельств.
Инвалидам может быть предоставлено жилое помещение по договору социального найма общей площадью, превышающей норму предоставления на одного человека (но не более чем в два раза), при условии, если они страдают тяжелыми формами хронических заболеваний, предусмотренных перечнем, устанавливаемым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
Малоимущими гражданами в целях настоящего Регламента являются граждане, признанные таковыми постановлением администрации Зубово-Полянского муниципального района, в соответствии с Законом Республики Мордовия от 1 июля 2005 года N 57-З "О правовом регулировании жилищных отношений в Республике Мордовия", с учетом дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению
6. От имени заявителя может выступать с заявлениями:
законные представители (родители, опекуны, усыновители) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет; несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать заявление только с согласия своих законных представителей - родителей, усыновителей или попечителей (за исключением случаев объявления несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипация) или его вступления в брак в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);
- опекуны недееспособных совершеннолетних граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации

[bookmark: sub_103]Подраздел 3. Требования, предъявляемые к вариантам предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_1004]7. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
а) начальником Управления по вопросам строительства, муниципальной собственности и земельных отношений Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовии (далее - Начальник), ответственным за предоставление муниципальной услуги, при непосредственном обращении заявителя в администрацию района;
б) при личном обращении заявителя в многофункциональный центр, расположенный на территории Республики Мордовия, информация о котором размещена в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте https://mfc13.ru, в случае, если муниципальная услуга предоставляется многофункциональным центром или с его участием, в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центр и администрацией района;
в) посредством телефонной, факсимильной и иных средств телекоммуникационной связи;
г) на официальном сайте администрации Зубово-Полянского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт администрации);
д) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" (далее - Единый портал) (www.gosuslugi.ru) и (или) региональной государственной информационной системы "Реестр государственных и муниципальных услуг" (далее - Региональный портал);
е) посредством ответов на письменные обращения граждан.
[bookmark: sub_1005]8. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.
Информирование заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме публичного устного или письменного информирования, по телефону, при устном или письменном обращении, а также по электронной почте и посредством размещения информации на официальном сайте администрации района в сети "Интернет".
Информирование заявителей, прием и выдача документов осуществляется в администрации Зубово-Полянского района (далее - Уполномоченный орган), в Государственном автономном учреждении Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" в территориальном обособленном структурном подразделении Государственного автономного учреждения Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг", в рамках заключенного соглашения о взаимодействии.
Сведения о местонахождении органа, предоставляющего муниципальную услугу, контактных телефонах, интернет-адресах, адресах электронной почты указаны в Приложение №1, а так же размещены на официальном сайте администрации района в СМИ, на информационном стенде в администрации района, в помещении Государственного автономного учреждения Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" в территориальном обособленном структурном подразделении Государственного автономного учреждения Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг".
На официальном сайте администрации района, в СМИ, на информационном стенде в администрации, в помещении Государственного автономного учреждения Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" в территориальном обособленном структурном подразделении Государственного автономного учреждения Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг".
размещаются:
а) общий режим работы;
б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) образец заполнения заявления.
Лица, обратившиеся за предоставлением услуги посредством личного обращения, почтовой связи, электронного обращения, непосредственно информируются:
о перечне документов, необходимых для предоставления услуги, их комплектности (достаточности);
о правильности оформления документов, необходимых для предоставления услуги;
об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
о порядке, сроках оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, возможности их получения;
об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистом администрации района, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, помещении Государственного автономного учреждения Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" в территориальном обособленном структурном подразделении Государственного автономного учреждения Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг".
- лично или по телефону. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам с использованием официально-делового стиля речи.
Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут, длительность устного информирования при личном обращении не должна превышать 10 минут.
Специалисты, осуществляющие индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения, а также заявителю предоставляется возможность на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru).

[bookmark: sub_200]Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_201]Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги.

9. Муниципальная услуга «Предоставление жилого помещения по договору социального найма».
[bookmark: sub_202]
Подраздел 2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

[bookmark: sub_22]10. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом-Администрацией Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия.
[bookmark: sub_23]11. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
12. Министерством внутренних дел Российской Федерации в части получения сведений, подтверждающих действительность паспорта Российской Федерации и место жительства.
13. Пенсионным Фондом Российской Федерации в части проверки соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, СНИЛС.
14. Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости на имеющиеся объекты недвижимости.
15. Органами местного самоуправления городских и сельских поселений.
[bookmark: sub_24]16. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_203]
Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_1010]10. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- постановление администрации Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия о предоставлении жилого помещения по договору социального найма (Решение о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению №2 к настоящему Административному регламенту);
- заключение договора социального найма жилого помещения согласно Приложению №3;
- письменное уведомление с мотивированным отказом в предоставлении жилого помещения по договору социального найма согласно Приложению №4.
[bookmark: sub_1011]11. Результат предоставления услуги по желанию заявителя выдается ему нарочно или направляется посредством почтовой связи.
[bookmark: sub_1012]12. Факт выдачи (отправления) заявителю результата предоставления услуги, а также способ его получения регистрируется в автоматизированной системе электронного документооборота администрации.

[bookmark: sub_204]Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_1013]13. Муниципальная услуга предоставляется в срок 30 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении услуги.
[bookmark: sub_1014]14. Срок передачи заявления с пакетом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с Государственного автономного учреждения Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг", территориального обособленного структурного подразделения Государственного автономного учреждения Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" в администрацию составляет 1 рабочий день.
[bookmark: sub_1015]15. Заявитель, не получивший в указанный срок от органа местного самоуправления муниципального района решения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма или об отказе в его предоставлении, в течение трех месяцев вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании бездействия соответствующего органа местного самоуправления незаконным.
[bookmark: sub_1016]16. В случае автоматического направления межведомственных запросов и обработки ответов от поставщиков сведений при взаимодействии сроки предоставления муниципальной услуги сокращаются (при наличии технической возможности).

[bookmark: sub_1204]Подраздел 5. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_26]17. Уполномоченный орган в течение 25 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 10 подраздела 3. Административного регламента.

[bookmark: sub_1205]Подраздел 6. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

[bookmark: sub_28]18. Нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги, являются:
Конституция Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Жилищный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О Порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
Федеральный закон от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных";
Федеральный закон от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
Федеральный закон от 24.11.1995 г. N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов Российской Федерации";
постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 N 373 "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)".

[bookmark: sub_1206]Подраздел 7. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

[bookmark: sub_1018]18. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет:
а) заявление по форме, согласно Приложению №5 к Административному регламенту, на имя Главы Зубово-Полянского муниципального района;
б) копии паспортов гражданина-заявителя и членов его семьи;
в) копии документов о составе семьи гражданина-заявителя (свидетельство о рождении детей, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), решение суда о признании членом семьи нанимателя) с одновременным предъявлением подлинников указанных документов;
г) копию технического паспорта жилого помещения (кадастровую выписку об объекте недвижимости) или копию технического паспорта жилого помещения (копию кадастрового паспорта объекта недвижимости);
д) копии правоустанавливающих документов на занимаемые жилые помещения (свидетельство о праве собственности, договор передачи, договор социального найма, договор найма, договор мены, договор дарения, договор купли-продажи, договор пожизненного содержания, договор строительства, свидетельство о праве на наследство), права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
е) копии документов, содержащих сведения о лицах, зарегистрированных с заявителем по месту жительства (выписка из домовой (поквартирной) книги или поквартирная карта);
ж) документ, подтверждающий, что гражданин страдает тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно (предоставляется гражданином для подтверждения права на получение жилого помещения по договору социального найма вне очереди);
з) копию решения о признании гражданина малоимущим либо отсутствии такого решения - для граждан, указанных в подпункте б) пункта 4 Административного регламента (запрашивается самостоятельно в случае, если документ не представлен заявителем);
и) копию заключения межведомственной комиссии о признании жилого помещения не соответствующим установленным требованиям, предъявляемым к жилому помещению и непригодным для проживания либо о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, либо отсутствие такого заключения - для подтверждения права на получение жилого помещения по договору социального найма вне очереди (запрашивается самостоятельно в случае, если документ не представлен заявителем);
к) выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости на территории Российской Федерации на всех членов семьи (запрашивается по каналам межведомственного взаимодействия в случае, если документ не представлен заявителем);
л) документ, подтверждающий, что гражданин-заявитель и члены его семьи состоят на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (запрашивается самостоятельно в случае, если документ не представлен заявителем);
м) справку органа или организации по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации о наличии (отсутствии) зарегистрированного до декабря 1998 года права собственности на объекты недвижимого имущества, выданную гражданину-заявителю и членам его семьи, за исключением граждан, являющихся гражданами Российской Федерации менее пяти лет;
н) письменное обязательство совершеннолетних членов семьи об освобождении ранее занимаемого на условиях социального найма жилого помещения после получения жилого помещения, за исключением случаев предоставления жилого помещения в дополнение к имеющемуся жилому помещению;
Граждане вправе представить документы, указанные в п. 19 настоящего Административного регламента, самостоятельно.
При этом все документы должны быть составлены в соответствии с требованиями Жилищного кодекса Российской Федерации и Гражданского кодекса Российской Федерации;
[bookmark: sub_1019]19. В случае непредставления заявителем копий правоустанавливающих документов на занимаемые жилые помещения сведения о правах на объекты недвижимого имущества из Единого государственного реестра недвижимости запрашиваются по каналам межведомственного взаимодействия.

[bookmark: sub_207]Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_1020]20. Основаниями для отказа в прием документов являются:
- предоставление заявителем заявления и документов без удостоверения личности либо неуполномоченным лицом;
- предоставление заявителем заявления и документов, не соответствующих установленным требованиям (наличие исправлений, зачеркиваний, потертостей, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, ламинирование, отсутствие обратного адреса, подписи, печати).
О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует специалист, ответственный за прием и регистрацию документов.
[bookmark: sub_1021]21. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) непредставление предусмотренных п. 18 Административного регламента документов;
1.1) если ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан на предоставление жилого помещения по договору социального найма;
2) представление документов, которые не подтверждают право соответствующих граждан на предоставление жилого помещения по договору социального найма;
3) отсутствие жилых помещений муниципального жилищного фонда;
4) подача гражданином по месту учета заявления о снятии с учета;
5) утрата гражданами оснований, дающих им право на получение жилого помещения по договору социального найма;
6) выезд граждан на место жительства в другое муниципальное образование;
7) получение гражданином в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения;
8) предоставление гражданину в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельного участка для строительства жилого дома, за исключением граждан, имеющих трех и более детей;
9) выявление в представленных документах в орган, осуществляющий принятие на учет, сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет, а также неправомерных действий должностных лиц органа, осуществляющего принятие на учет, при решении вопроса о принятии на учет.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.
[bookmark: sub_1022]22. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Заведующий Отделом уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

[bookmark: sub_208]Подраздел 9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

[bookmark: sub_1023]23. Предоставление неполного комплекта документов.

[bookmark: sub_209]Подраздел 9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

[bookmark: sub_1024]24. Плата за оказание муниципальной услуги не взимается.

[bookmark: sub_210]Подраздел 10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_1025]25. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут

[bookmark: sub_1212]Подраздел 11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

[bookmark: sub_1026]26. Заявление (запрос), поданное заявителем при личном обращении в администрацию района или Государственное автономное учреждение Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" или в территориальное обособленное структурное подразделение Государственного автономного учреждения Республики Мордовия "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг", регистрируется в день обращения заявителя. При этом продолжительность приема при личном обращении не должна превышать 15 минут.
[bookmark: sub_1027]Заявления (запросы), поступившие в администрацию района с использованием электронных средств связи, в том числе через Единый портал, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируются в течение одного рабочего дня с момента поступления.

[bookmark: sub_1213]Подраздел 12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

[bookmark: sub_221]27. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.

[bookmark: sub_1214]Подраздел 13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

[bookmark: sub_222]28. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети "Интернет"), средствах массовой информации;
возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
[bookmark: sub_223]29. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

[bookmark: sub_301]Подраздел 1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий).

[bookmark: sub_1031]30. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):
- прием и регистрация документов;
- рассмотрение документов и принятие решения;
- выдача заявителю результата услуги.

[bookmark: sub_302]Подраздел 2. Административная процедура (действие) - Прием.

[bookmark: sub_1032]31. Основанием для начала административной процедуры (действия) является подача заявителем в установленном порядке Заявления с документами,
Поступившее Заявление регистрируется специалистом приемной главы в Системе электронного документооборота с присвоением регистрационного номера и проставлением даты.
Специалист администрации Зубово-Полянского муниципального района в течение рабочего дня направляет принятые от заявителя документы главе администрации Зубово-Полянского, после резолюцию направляется ответственному лицу заведения данной работы.
[bookmark: sub_2013]32. Общий срок проведения административной процедуры составляет 15 рабочих дней с момента поступления заявления (запроса) к специалисту администрации Зубово-Полянскому муниципального района.

[bookmark: sub_303]Подраздел 3. Административная процедура (действие) - Подготовка.

[bookmark: sub_1035]33. Основанием для начала административной процедуры (действие) является полученное начальником управления из приемной главы Заявление с прилагаемыми к нему документами.
В случае возникновения каких-либо вопросов, проверка данных, имеющихся в правоустанавливающих документах на жилое помещение (договор социального найма, свидетельство о государственной регистрации права собственности), может производиться опросом по телефону работников предприятий, осуществляющих коммунальное обслуживание жилищного фонда Зубово-Полянского муниципального района. Заведующий отделом в течение одного рабочего дня, следующего за днем подачи документов, в порядке межведомственного запроса истребует данные в органе по регистрации недвижимости. В случае не поступления или поступления не в полном объеме в течение 10 рабочих дней документов, запрашиваемых по каналам межведомственного взаимодействия, заведующий отделом повторно истребует их в органе по регистрации недвижимости.
При непредставлении или неполном представлении документов заявителем заведующий Отделом в течение 10 (десяти) рабочих дней возвращает заявителю поданное им Заявление с письменными замечаниями по составу и содержанию поданных документов.
[bookmark: sub_1036]34. Общий срок проведения административной процедуры (действия) составляет 30 рабочих дней с момента поступления Заявления к специалисту администрации.
[bookmark: sub_1037]35. Результатом административной процедуры (действия) является подготовка заведующим Отделом проекта постановления администрации Зубово-Полянского муниципального района и проекта договора социального найма жилого помещения, или проекта постановления об отказе в заключении договора социального найма жилого помещения.
Способ фиксации - регистрация подготовленного результата предоставления муниципальной услуги в журнале регистрации.

[bookmark: sub_304]Подраздел 4. Административная процедура (действие) - Выдача.

[bookmark: sub_1038]36. По результатам рассмотрения представленных документов заведующий отделом принимает решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма либо принимает решение о выдаче мотивированного отказа в предоставлении жилого помещения по договору социального найма
Начальник управления в течение трех рабочих дней со дня принятия соответствующего решения осуществляет подготовку постановления администрации и договора социального найма жилого помещения или мотивированный отказ в оказании услуги и передает их на подписание Главе Зубово-Полянского муниципального района.
Постановление администрации района и договор социального найма жилого помещения или мотивированный отказ в оказании муниципальной услуги изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, один хранится в Управлении.
Выдача заявителю готового договора социального найма жилого помещения или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется начальником управления по почте либо вручается лично или уполномоченному представителю под роспись.
[bookmark: sub_1039]37. Общий срок проведения административной процедуры (действия) составляет 3 дня с момента принятия соответствующего решения начальником управления о подготовки документов.
[bookmark: sub_1040][bookmark: sub_305]38. Результатом административной процедуры (действия) является получение заявителем договора социального найма жилого помещения или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 5. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

[bookmark: sub_1041]39. Для получения муниципальной услуги в электронной форме заявителям предоставляется возможность направить заявление о предоставлении муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) путем заполнения формы, с приложением отсканированных копий документов, указанных в пункте 18 административного регламента.
Заявитель выбирает удобный для него способ получения результата муниципальной услуги и указывает его в заявлении. Заявление подлежит регистрации с присвоением порядкового номера. Получение результата предоставления муниципальной услуги согласно форме, указанной в заявлении.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

[bookmark: sub_401]Подраздел 1. Порядок осуществления контроля за исполнением настоящего Административного регламента.

[bookmark: sub_1048]40. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений ответственными заведующего Отделом по исполнению настоящего Административного регламента осуществляется начальником Управления по вопросам строительства, муниципальной собственности и земельных отношений Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовии администрации Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия.

[bookmark: sub_402]Подраздел 2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_1049]41. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.
Контроль за исполнением Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
- плановых проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела положений настоящего Административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела положений настоящего Административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям Главы района, заместителей главы района на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего Административного регламента.

[bookmark: sub_403]Подраздел 3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_1050]42. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Начальник управления администрации района несет ответственность за несвоевременное рассмотрение заявлений.
Начальник управления администрации района несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3 Административного регламента.
Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в установленном законодательством порядке.

[bookmark: sub_404]Подраздел 4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

[bookmark: sub_1051]43. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.


















[bookmark: sub_1100]Приложение N 1
к Административному регламенту
администрации Зубово-Полянского муниципального
района Республики Мордовия по предоставлению
муниципальной услуги "Предоставление жилого
помещения по договору социального найма"

	1
	Администрация Зубово-Полянского муниципального района

	
	
	(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

	
	1.1
	Место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу:
РМ, Зубово-Полянский район, р.п. Зубова Поляна, ул. Новикова Прибоя, д.4

	
	1.2.
	График работы органа, предоставляющего муниципальную услугу:

	
	
	Понедельник:
	09.00-18:00 (перерыв 13.00-14.00)

	
	
	Вторник:
	09.00-18:00 (перерыв 13.00-14.00)

	
	
	Среда:
	09.00-18:00 (перерыв 13.00-14.00)

	
	
	Четверг:
	09.00-18:00 (перерыв 13.00-14.00)

	
	
	Пятница:
	09.00-18:00 (перерыв 13.00-14.00)

	
	
	Суббота:
	выходной

	
	
	Воскресенье:
	выходной

	
	1.3.
	Контактный телефон органа, предоставляющего муниципальную услугу: 8(8358)2-26-68

	
	1.5.
	Официальный сайт администрации Зубово-Полянского муниципального района, расположен в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: https://zpolyana-rm.ru/

	
	1.6.
	Адрес электронной почты администрации Зубово-Полянского муниципального района: adm_prim_zbp@e-mordovia.ru


 Справочная информация
о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты, органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и многофункционального центра предоставления государственных и  муниципальных услуг








Приложение N 2
к Административному регламенту
администрации Зубово-Полянского муниципального
района Республики Мордовия по предоставлению
муниципальной услуги "Предоставление жилого
помещения по договору социального найма"

Форма решения о предоставлении
муниципальной услуги
                                                    _______________________________________________________
Наименование уполномоченного органа местного самоуправления

                                   Кому _________________________________
                                            (фамилия, имя, отчество)
                                   ______________________________________
                                   ______________________________________
                                     (телефон и адрес электронной почты)

Решение
о предоставлении жилого помещения

         Дата ___________                                                                         N ________

По результатам рассмотрения заявления от __________ N  __________  и приложенных к нему документов, в соответствии  со  статьей  57  Жилищного кодекса  Российской  Федерации   принято   решение     предоставить жилое
помещение:
 __________________________________________________________________
                                                         ФИО заявителя
     и совместно проживающим с ним членам семьи:
     1.
     2.
     3.
     4.

	Сведения о жилом помещении

	Вид жилого помещения
	

	Адрес
	

	Количество комнат
	

	Общая площадь
	

	Жилая площадь
	



    __________________________  _________________ ____________________
     (должность                                   (подпись)                (расшифровка подписи)
     сотрудника органа власти,
     принявшего решение)

     "__" _______________ 20__ г.

     М.П.




































Приложение N 3
к Административному регламенту
администрации Зубово-Полянского муниципального
района Республики Мордовия по предоставлению
муниципальной услуги "Предоставление жилого
помещения по договору социального найма"

Форма договора социального найма жилого помещения

Договор социального найма жилого помещения №______

__________                                                                     «__»_________20___г
     __________________________________________________________________
________________________, действующий от имени  собственника  жилого
помещения __________________________________________на основании  ________________________, именуемый в дальнейшем Наймодатель,  с  одной  стороны,  и гражданин(ка)_________________________,_________________________________, именуемый в дальнейшем Наниматель,  с  другой   стороны, на основании решения о предоставлении жилого  помещения  от   ____________N____________ заключили настоящий договор о нижеследующем.

[bookmark: sub_501]I. Предмет договора

1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи  в  бессрочное владение и  пользование  изолированное  жилое  помещение,   находящееся в____________  собственности,  состоящее  из  ____________     комнат(ы) в____________ общей площадью ____________ кв. метров, в  том  числе  жилой ____________ кв. метров, по адресу: ____________ для проживания в нем, а также  обеспечивает   предоставление   за   плату     коммунальных услуг:____________.
2.   Характеристика   предоставляемого   жилого       помещения, его технического  состояния,   а   также   санитарно-технического   и   иного оборудования, находящегося в нем, указана в техническом  паспорте  жилого
помещения.
3. Совместно с Нанимателем в  жилое  помещение  вселяются  следующие члены семьи:
1.____________________________________________________________
2.____________________________________________________________
3.____________________________________________________________
4. Наниматель обязан:
а) принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 10 дней  со дня  подписания  настоящего  договора, пригодное для  проживания жилое помещение, в котором проведен текущий  ремонт,  за  исключением  случаев, когда жилое помещение предоставляется во вновь введенном  в  эксплуатацию жилищном фонде  (акт  должен  содержать  только  дату   составления акта, реквизиты и стороны договора социального найма,  по  которому  передается жилое помещение,  сведения  об  исправности  жилого  помещения, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем на момент подписания акта, дату проведения текущего ремонта, сведения о пригодности жилого помещения для проживания, подписи сторон, составивших акт);
б) соблюдать правила пользования жилыми помещениями;
в) использовать жилое помещение в соответствии с его назначением;
г) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, обеспечивать их  сохранность. При обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю или в соответствующую управляющую организацию;
д) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в многоквартирном доме, объекты благоустройства;
е) производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения. 
К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому  Нанимателем за свой счет, относятся следующие  работы:  побелка,  окраска  и оклейка стен, потолков, окраска 140 полов, дверей, подоконников,   оконных переплетов с внутренней стороны, радиаторов, а также  замена   оконных и дверных  приборов,  ремонт  внутриквартирного инженерного   оборудования (электропроводки, холодного  и  горячего водоснабжения,  теплоснабжения, газоснабжения). Если выполнение указанных работ  вызвано неисправностью отдельных конструктивных элементов общего  имущества  в  многоквартирном доме или оборудования в нем либо связано  с  производством  капитального ремонта дома, то  они  производятся  за  счет Наймодателя  организацией, предложенной им;
ж) не  производить  переустройство и  (или)  перепланировку  жилого помещения без получения соответствующего согласования,  предусмотренного жилищным законодательством Российской Федерации;
з) своевременно и в полном объеме вносить в установленном  порядке плату за жилое помещение и коммунальные услуги по утвержденным в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам и тарифам.  В случае невнесения в установленный срок платы за жилое помещение  и  (или) коммунальные услуги Наниматель уплачивает Наймодателю пени  в  размере, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, что не  освобождает Нанимателя от уплаты причитающихся платежей;
и) переселиться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения  капитального ремонта или реконструкции дома, в котором он проживает (когда ремонт или реконструкция не могут быть  произведены без  выселения Нанимателя), в предоставляемое Наймодателем жилое  помещение, отвечающее  санитарным и техническим требованиям;
к) при расторжении настоящего договора  освободить в установленные сроки и сдать по акту Наймодателю в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся  в  нем, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и  входящего в  его обязанности ремонта жилого помещения, санитарно-технического и  иного  оборудования, находящегося в нем, или произвести его за свой  счет,  а также погасить задолженность по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги;
л) допускать в заранее согласованное сторонами  настоящего  договора время в занимаемое жилое помещение работников Наймодателя или уполномоченных им лиц, представителей органов государственного надзора  и контроля  для  осмотра  технического  и  санитарного  состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного  оборудования,  находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных  работ, в  случае  расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;
м) информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, дающих право пользования жилым помещением по договору социального найма, не позднее 10 рабочих дней со дня такого изменения;
н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.
5. Наймодатель обязан:
а) передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня подписания настоящего договора свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;
б) принимать участие в надлежащем содержании и в ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится сданное по договору социального найма жилое помещение;
в) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения.
При неисполнении или ненадлежащем исполнении Наймодателем обязанностей по своевременному проведению капитального ремонта  сданного внаем жилого помещения, общего имущества в  многоквартирном доме, санитарно-технического  и  иного  оборудования,  находящегося     в жилом помещении, Наниматель по  своему  выбору  вправе  потребовать  уменьшения платы за жилое помещение, либо возмещения своих  расходов  на устранение недостатков жилого помещения и (или) общего имущества  в  многоквартирном доме, либо возмещения убытков, причиненных ненадлежащим  исполнением  или неисполнением указанных обязанностей Наймодателем;
г) предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, предусмотренном  Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома (когда ремонт  или реконструкция не могут быть  произведены без выселения Нанимателя)  жилое помещение  маневренного  фонда,  отвечающее  санитарным   и   техническим требованиям. Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по окончании  капитального  ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;
д) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;
е) принимать участие в своевременной подготовке дома, санитарно-технического  и  иного  оборудования,  находящегося  в  нем, к эксплуатации в зимних условиях;
ж) обеспечивать предоставление Нанимателю предусмотренных в настоящем договоре коммунальных услуг надлежащего качества;
з) контролировать качество предоставляемых жилищно-коммунальных услуг;
и) в течение 3 рабочих дней со  дня  изменения  цен  на  содержание, ремонт жилья, наем жилых помещений, тарифов на коммунальные услуги, нормативов  потребления, порядка расчетов  за предоставленные жилищно-коммунальные услуги информировать об этом Нанимателя;
к) производить или поручать уполномоченному лицу проведение перерасчета платы за жилое  помещение  и  коммунальные  услуги  в  случае оказания услуг и  выполнения  работ  ненадлежащего  качества  и  (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;
л) принять в установленные сроки жилое  помещение у Нанимателя по акту сдачи жилого помещения после расторжения настоящего договора;
м) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

III. Права сторон

6. Наниматель вправе:
а) пользоваться общим имуществом многоквартирного дома;
б) вселить в установленном законодательством Российской  Федерации порядке в занимаемое жилое помещение иных  лиц,  разрешать  проживание в жилом помещении временных жильцов, сдавать жилое помещение в  поднаем, осуществлять обмен или замену занимаемого жилого помещения.
На вселение к родителям их детей,  не  достигших  совершеннолетия,  согласия  остальных членов семьи и Наймодателя не требуется;
в) сохранить права на жилое помещение при временном отсутствии его и членов его семьи;
г) требовать от Наймодателя своевременного проведения  капитального ремонта жилого помещения, надлежащего  участия  в  содержании общего имущества в многоквартирном доме, а также предоставления предусмотренных настоящим договором коммунальных услуг надлежащего качества;
д)  требовать с письменного  согласия  проживающих совместно с Нанимателем  членов  семьи  в  случаях,  установленных  законодательством Российской Федерации, изменения настоящего договора;
е)  расторгнуть  в  любое  время  настоящий  договор  с  письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи;
ж) осуществлять  другие  права  по  пользованию  жилым  помещением,
предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и  федеральными законами.
7. Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные с Нанимателем права и обязанности,  вытекающие  из  настоящего  договора.
Дееспособные члены семьи несут солидарную с  Нанимателем  ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего договора.
8. Наймодатель вправе:
а) требовать своевременного внесения  платы  за  жилое   помещение и
коммунальные услуги; 
         б) требовать допуска в  жилое  помещение  в  заранее согласованное сторонами настоящего договора время своих работников или уполномоченных лиц  для  осмотра  технического  и  санитарного  состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в  случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;
в) запретить  вселение  в  занимаемое  Нанимателем  жилое  помещение граждан в качестве проживающих совместно с ним  членов  семьи  в  случае, если  после  такого  вселения  общая  площадь  соответствующего жилого помещения на 1 члена семьи станет меньше учетной нормы.

[bookmark: sub_504]IV. Порядок изменения, расторжения и прекращения договора

9. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по соглашению сторон в установленном законодательством Российской Федерации  порядке в любое время.
10. При  выезде  Нанимателя  и  членов  его  семьи  в   другое место жительства настоящий договор считается расторгнутым со дня выезда.
11. По  требованию Наймодателя настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в следующих случаях:
а) использование Нанимателем жилого помещения не по назначению;
б) разрушение  или  повреждение  жилого  помещения   Нанимателем или другими гражданами, за действия которых он отвечает;
в) систематическое нарушение  прав  и  законных  интересов  соседей, которое делает невозможным совместное проживание в одном жилом помещении;
г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев.
12. Настоящий договор может быть расторгнут  в  судебном   порядке в иных случаях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.

[bookmark: sub_505]V. Прочие условия

13. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по  настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном   законодательством Российской Федерации.
14. Настоящий договор составлен в 2  экземплярах,  один  из  которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.

     Наймодатель                                               Наниматель
     __________                                            ______________

     М.П. (подпись)




























Приложение N 4
к Административному регламенту
администрации Зубово-Полянского муниципального
района Республики Мордовия по предоставлению
муниципальной услуги "Предоставление жилого
помещения по договору социального найма"

Форма решения об отказе в предоставлении
муниципальной услуги
 __________________________________________________________________
Наименование уполномоченного органа местного самоуправления

                                   Кому _________________________________
                                            (фамилия, имя, отчество)
                                   ______________________________________
                                   ______________________________________
                                     (телефон и адрес электронной почты)

Решение
об отказе в предоставлении услуги
"Предоставление  жилого помещения  по договору социального найма"

     Дата _______________                                                     N _____________

По результатам рассмотрения заявления от _________ N _______________ и приложенных к нему документов, в  соответствии  с  Жилищным  кодексом Российской  Федерации  принято  решение  отказать  в  приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:

	N пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия
	Указываются основания такого вывода

	
	Отсутствие у членов семьи места жительства на территории субъекта Российской Федерации
	Указываются основания такого вывода

	
	Представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина на предоставление жилого помещения
	Указываются основания такого вывода

	
	Отсутствие законных оснований для предоставления жилого помещения по договору социального найма в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации
	Указываются основания такого вывода



Разъяснение причин отказа: _____________________________________

Дополнительно информируем: __________________________________

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением  о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный  отказ  может  быть  обжалован  в  досудебном   порядке путем
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

     _______________ ___________ ___________________________
     (должность              (подпись)            (расшифровка подписи)
     сотрудника органа власти,
     принявшего решение)

     М.П.


















Приложение N 5
к Административному регламенту
администрации Зубово-Полянского муниципального
района Республики Мордовия по предоставлению
муниципальной услуги "Предоставление жилого
помещения по договору социального найма"

Форма заявления
о предоставлении муниципальной услуги
     __________________________________________________________________
(наименование органа, уполномоченного для предоставления услуги)

Заявление
о предоставлении жилого помещения
по договору социального найма

1.Заявитель
_______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Телефон (мобильный):_______________________________________________
Адрес электронной почты:_________________________________________
Документ, удостоверяющий личность заявителя: наименование:   ___________________________серия, номер ____________________________ дата выдачи: _____________ кем выдан: _____________________________ 
код подразделения: ______________________________________________
Адрес регистрации по месту жительства:________________________________________________________
2. Представитель заявителя:
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя: наименование:______________________________________________________
серия, номер ____________________________ дата выдачи: _____________
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: __________________________________________________________________
3. Проживаю один [image: ] Проживаю совместно с членами семьи [image: ]
4. Состою в браке [image: ]
Супруг:____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность супруга: наименование: __________________________________________________________________серия, номер ________________________ дата выдачи: _________________
кем выдан: _____________________________________________________код подразделения:_____________________________________________________
5. Проживаю с родителями (родителями супруга)
ФИО родителя ____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Документ, удостоверяющий личность: наименование: __________________________________________________________________
серия, номер ____________________________ дата выдачи: _____________
кем выдан:________________________________________________________
6. Имеются дети [image: ]
ФИО ребенка (до 14 лет)__________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Номер актовой записи о рождении__________________________________
дата_______________________________________________________________
место регистрации __________________________________________________
ФИО ребенка (старше 14 лет)_________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Номер актовой записи о рождении ____________________________________
дата ______________________________________________________________
место регистрации__________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность: наименование:___________________ _____________________________________________серия, номер __________ дата выдачи: __________________кем выдан:________________________
7. Имеются иные родственники, проживающие совместно
ФИО родственника (до 14 лет)________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Номер актовой записи о рождении ____________________________________
дата ___________________________________________________________
место регистрации __________________________________________________
Степень родства ____________________________________________________
ФИО родственника (старше 14 лет)____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС)
Степень родства__________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность: наименование: ____________________
серия, номер ___________________ дата выдачи: ______________________
кем выдан:________________________________________________________
Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтверждаю.
[bookmark: _GoBack]Даю свое согласие на получение, обработку и передачу моих персональных данных согласно Федеральному закону от  27.07.2006  N 152-ФЗ "О персональных данных".
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