Постановление
главы администрации Зубово-Полянского городского поселения Зубово-Полянского муниципального района
Республики Мордовия


от «13 » июня 2007 года                                                     № 27

Об утверждении Порядка ведения
реестра муниципальных контрактов
Зубово-Полянского городского 
          поселения

Во исполнение Постановления Правительства РФ от 27 декабря 2006 г. №807 «Об утверждении Положения о ведении реестров государственных или муниципальных контрактов ,заключенных по итогам размещения заказов ,и о требованиях к технологическим, программным ,лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, на котором размещаются указанные реестры»
                                          постановляю:

[bookmark: sub_1]1. Утвердить прилагаемый Порядок ведения реестра муниципальных контрактов Зубово-Полянского городского поселения Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия;
[bookmark: sub_2]2. Осуществлять размещение реестра муниципальных контрактов Зубово-Полянского городского поселения на официальном сайте в сети «Интернет» и обеспечивать его систематическое обновление.
[bookmark: sub_3][bookmark: sub_4]3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на главного бухгалтера администрации- Кинякину Валентину Павловну.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.




Глава администрации
Зубово-Полянского
Городского поселения -                                                      П.Н. Сисигина

[bookmark: sub_1000]




                                
                                 Утверждено
                                                                                   Постановлением Главы администрации
                                                                             Зубово-Полянского городского поселения                          
                                                                             от «13» июня    2007 г. № 27


Порядок
ведения реестра муниципальных контрактов 
Зубово-Полянского городского поселения
Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия

[bookmark: sub_100]
                                        I. Общие положения

[bookmark: sub_101]1. Настоящий Порядок ведения реестра муниципальных контрактов Зубово-Полянского городского поселения устанавливает правила ведения единого учета муниципальных контрактов Зубово-Полянского городского поселения Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия, заключенных по итогам размещения заказов.
[bookmark: sub_102]2. Реестр муниципальных контрактов представляет собой систему сведений о муниципальных контрактах на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.
[bookmark: sub_103]3. Регистрацию муниципальных контрактов в реестре муниципальных контрактов Зубово-Полянского городского поселения (далее - реестр) осуществляет бухгалтерия администрации Зубово-Полянского городского поселения (далее реестродержатель).
[bookmark: sub_104]4. Сведения о контракте (его изменении) или сведения об исполнении (о прекращении действия) контракта, предусмотренные пунктом 5 настоящего Положения, размещаются уполномоченным органом на официальном сайте согласно приложению N 3 не позднее 3 дней с даты поступления соответствующих сведений от заказчика.
[bookmark: sub_105]5.Муниципальный контракт считается включенным в реестр после присвоения ему реестродержателем реестрового номера.
[bookmark: sub_106]6. Муниципальные контракты учитываются и включаются в реестр в порядке поступления к реестродержателю.
О каждом муниципальном контракте в реестре содержатся следующие сведения:
наименование муниципального заказчика;
источник финансирования;
способ размещения заказа;
дата проведения аукциона, подведения итогов конкурса или итогов проведения запроса котировок и реквизиты документа, подтверждающего основание заключения муниципального контракта;
дата заключения муниципального контракта;
предмет, цена муниципального контракта и срок его исполнения;
наименование, место нахождения (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество, место жительства" индивидуальный налоговый номер (для физических лиц) поставщика (исполнителя, подрядчика);
сведения об исполнении муниципального контракта.
[bookmark: sub_108]7. Содержащиеся в реестре сведения используются для:
анализа деятельности получателей средств районного бюджета
по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных  нужд Зубово-Полянского городского поселения;
осуществления контрольных функций;
обеспечения исполнительных органов местного самоуправления необходимой информацией о закупках продукции муниципальных нужд Зубово-Полянского городского поселения;
решения иных вопросов по формированию, размещению и исполнению муниципального заказа Зубово-Полянского городского поселения.

[bookmark: sub_200]II. Порядок учета муниципальных контрактов

[bookmark: sub_210]8. Заказчик направляет в уполномоченный орган в электронном виде или на бумажном носителе сведения о контракте (его изменении) по форме согласно приложению N 1 не позднее 3 дней с даты заключения контракта (его изменения).

[bookmark: sub_211][bookmark: sub_212]9. Реестродержатель в течение трех рабочих дней со дня получения сведений о муниципальных контрактах от муниципальных заказчиков рассматривает представленные сведения и осуществляет их размещение на официальном сайте в сети «Интернет».
10.Уполномоченный орган  проверяет наличие в представленных заказчиком сведениях о контракте (его изменении) показателей, предусмотренных приложениями N 1 и 2 к настоящему Порядку, а также их соответствие друг другу. В случае отсутствия в этих сведениях необходимых показателей, а также при обнаружении в них несоответствия уполномоченный орган  возвращает их заказчику не позднее 3 дней с даты их получения с указанием причин возврата. При этом сведения о контракте (его изменении) в реестр контрактов не включаются, а течение срока размещения сведений о контракте (его изменении) начинается с даты представления заказчиком сведений о контракте (его изменении), соответствующих указанным требованиям.
[bookmark: sub_213]
[bookmark: sub_215]11. Муниципальный контракт после включения в реестр выдается представителю муниципального заказчика под роспись в журнале учета муниципальных контрактов Зубово-Полянского городского поселения Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия.
[bookmark: sub_216]12. Муниципальный заказчик ведет учет муниципальных контрактов, включенных в реестр, в ведомственном реестре муниципальных контрактов.
[bookmark: sub_217]13. В случае внесения изменений (дополнений) в условия муниципального контракта муниципальный заказчик не позднее трех рабочих дней со дня подписания сторонами документов о внесении изменений (дополнений) в условия муниципального контракта представляет реестродержателю:
дополнительное соглашение, протокол или иной документ о внесении изменений (дополнений) в условия муниципального контракта со всеми приложениями к нему;
копию дополнительного соглашения, протокола или иного документа о внесении изменений (дополнений) со всеми приложениями к нему.
В сопроводительном письме кратко излагаются причины, обусловившие необходимость внесения изменений (дополнений) в условия муниципального контракта.
[bookmark: sub_218]14. Реестродержатель после принятия указанных в пункте 13 настоящего Порядка документов вносит соответствующие сведения в реестр и производит соответствующую запись в муниципальном контракте.
При внесении изменений (дополнений) в условия муниципального контракта его реестровый номер не изменяется.
[bookmark: sub_219]15. Уполномоченный орган проверяет наличие в представленных заказчиком сведениях о контракте (его изменении) показателей, предусмотренных приложениями N 1 и 2 к настоящему Порядку, а также их соответствие друг другу. В случае отсутствия в этих сведениях необходимых показателей, а также при обнаружении в них несоответствия уполномоченный орган возвращает их заказчику не позднее 3 дней с даты их получения с указанием причин возврата. При этом сведения о контракте (его изменении) в реестр контрактов не включаются, а течение срока размещения сведений о контракте (его изменении) начинается с даты представления заказчиком сведений о контракте (его изменении), соответствующих указанным требованиям.








Глава администрации
Зубово-Полянского 	Сисигина П.Н.
городского поселения
















  Приложение N 1
к Порядку  ведения реестра муниципальных контрактов 
                                                                                                                          Зубово-Полянского городского поселения

 Сведения о государственном или муниципальном контракте (его изменении), заключенном государственным или
                                          муниципальным заказчиком
                                                                                           ┌────────────────┐
                                                                                           │      Коды      │
                                                                                           ├────────────────┤
                                                                              Форма по ОКУД│                │
                                                                                           ├────────────────┤
                                    от "__" __________ 20____ г.                       Дата│                │
                                                                                           ├────────────────┤
[bookmark: sub_10001] Наименование заказчика _________________________________________________                  │                │
                                                                                           ├────────────────┤
[bookmark: sub_10002]                        _________________________________________________               ИНН│                │
                                                                                           ├────────────────┤
[bookmark: sub_10003]                                                                                        КПП│                │
                                                                                           └────────────────┘
[bookmark: sub_10004] Тип сведений           _________________________________________________
                                      (первичные, измененные)
[bookmark: sub_10005] Источник финансирования контракта:
[bookmark: sub_10051] Российская    Федерация,    субъект    Российской
 Федерации,  муниципальное   образование   (нужное
 указать)                                           ______________________
                                                                                           ┌────────────────┐
[bookmark: sub_10052] наименование бюджета                               ______________________                 │                │
                                                                                           ├────────────────┤
[bookmark: sub_10053] вид внебюджетных средств                           ______________________                 │                │
                                                                                           ├────────────────┤
[bookmark: sub_10006] Способ размещения заказа                           ______________________                 │                │
                                                                                           ├────────────────┤
[bookmark: sub_10007] Дата проведения аукциона (подведения итогов конкурса  или  итогов  запроса   котировок или│                │
 итогов торгов на товарной бирже)                                                          │                │
                                                                                           └────────────────┘
[bookmark: sub_10008] Реквизиты документа, подтверждающего основание заключения контракта
         ______________________________________________________________________________
                          (дата, номер, наименование документа)
Приложение №2
к Порядку  ведения  реестра муниципальных контрактов
                                                                                                                          Зубово-Полянского городского поселения                                                                                                                                                                                                                                             

        Сведения об исполнении (о прекращении действия) государственного или муниципального контракта

                                                                                         ┌──────────────────┐
                                                                                         │       Коды       │
                                                                                         ├──────────────────┤
                                                                            Форма по ОКУД│                  │
                                                                                         ├──────────────────┤
                               от "___"   _________     20____ г.                    Дата│                  │
                                                                                         ├──────────────────┤
[bookmark: sub_11001] Наименование заказчика        _____________________________________________             │                  │
                                                                                         ├──────────────────┤
[bookmark: sub_11002]                               _____________________________________________          ИНН│                  │
                                                                                         ├──────────────────┤
[bookmark: sub_11003]                                                                                      КПП│                  │
                                                                                         ├──────────────────┤
[bookmark: sub_11004]                                                                Дата заключения контракта│                  │
                                                                                         ├──────────────────┤
[bookmark: sub_11005]                                                                          Номер контракта│                  │
                                                                                         └──────────────────┘
                                                                                   ┌────────────────────────┐
[bookmark: sub_11006]                                                            Номер реестровой записи│                        │
                                                                        ┌─────────────┐                                       ┌────────────────┐
[bookmark: sub_10009]            Дата заключения контракта│             │                        Номер контракта│                │
                                     ├─────────────┤                                       ├────────────────┤
[bookmark: sub_10010]              Цена контракта в рублях│             │            Код валюты контракта по ОКВ│                │
                                     ├─────────────┤                                       └────────────────┘
[bookmark: sub_10011]            Срок исполнения контракта│             │
                                     └─────────────┘                                 ┌──────────────────────┐
[bookmark: sub_10012]                                                         Номер извещения о проведении│                      │
                                                                               торгов│                      │
                                                                                     ├──────────────────────┤
[bookmark: sub_10013]                                                              Номер реестровой записи│                      │
                                                                                     └──────────────────────┘

[bookmark: sub_10100]                                      Раздел I. За счет бюджетных средств
[bookmark: sub_10101]┌─────────────────────┬──────────────────────────────────────────────────────────────────────────┬──────────┐
│    Код бюджетной    │                         Сумма контракта, рублей                          │Примечание│
│    классификации    ├──────────────┬───────────┬───────────┬───────────┬───────────┬───────────┤          │
│ Российской Федерации│ на 20__ год  │на 20__ год│на 20__ год│на 20__ год│на 20__ год│на 20__ год│          │
├─────────────────────┼──────────────┼───────────┼───────────┼───────────┼───────────┼───────────┼──────────┤
│          1          │      2       │     3     │     4     │     5     │     6     │     7     │    8     │
├─────────────────────┼──────────────┼───────────┼───────────┼───────────┼───────────┼───────────┼──────────┤
│                     │              │           │           │           │           │           │          │
└─────────────────────┼──────────────┼───────────┼───────────┼───────────┼───────────┼───────────┼──────────┘
[bookmark: sub_10102]                 Итого│              │           │           │           │           │           │
                      └──────────────┴───────────┴───────────┴───────────┴───────────┴───────────┘

[bookmark: sub_10200]                                     Раздел II. За счет внебюджетных средств
[bookmark: sub_10202]┌────────────────────────────┬──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│     Код экономической      │                           Сумма контракта, рублей                            │
│   классификации расходов   ├─────────────┬─────────────┬───────────┬──────────────┬───────────┬───────────┤
│    бюджетов Российской     │ на 20__ год │ на 20__ год │на 20__ год│ на 20__ год  │на 20__ год│на 20__ год│
│         Федерации          │             │             │           │              │           │           │
├────────────────────────────┼─────────────┼─────────────┼───────────┼──────────────┼───────────┼───────────┤
│             1              │      2      │      3      │     4     │      5       │     6     │     7     │
├────────────────────────────┼─────────────┼─────────────┼───────────┼──────────────┼───────────┼───────────┤
│                            │             │             │           │              │           │           │
└────────────────────────────┼─────────────┼─────────────┼───────────┼──────────────┼───────────┼───────────┤
[bookmark: sub_10203]                        Итого│             │             │           │              │           │           │
                             └─────────────┴─────────────┴───────────┴──────────────┴───────────┴───────────┘

[bookmark: sub_10300]                                        



Раздел III. Предмет контракта
[bookmark: sub_10301]┌────┬─────────────────────────────┬──────────────┬──────────────────┬─────────────┬────────────┬───────────┐
│ N  │ Наименование товара, работ, │Код продукции │Единица измерения │  Цена  за   │ Количество │  Сумма,   │
│п/п │            услуг            │    по ОКП    │по ОКЕИ (условное │  единицу,   │            │  рублей   │
│    │                             │              │   обозначение)   │   рублей    │            │           │
├────┼─────────────────────────────┼──────────────┼──────────────────┼─────────────┼────────────┼───────────┤
│ 1  │              2              │      3       │        4         │      5      │     6      │     7     │
├────┼─────────────────────────────┼──────────────┼──────────────────┼─────────────┼────────────┼───────────┤
│    │                             │              │                  │             │            │           │
└────┴─────────────────────────────┴──────────────┴──────────────────┴─────────────┴────────────┼───────────┤
[bookmark: sub_10302]                                                                                           Итого│           │
                                                                                                └───────────┘
[bookmark: sub_10400]             Раздел IV. Информация о поставщиках (исполнителях, подрядчиках) по контракту
[bookmark: sub_10401]┌────┬────────────────────┬────────────────────────────────────────┬─────────┬──────────┬────────┬──────────┐
│ N  │    Наименование    │  Место нахождения (место жительства)   │   ИНН   │   КПП    │ Статус │ Телефон  │
│п/п │ юридического лица  ├──────────┬─────────────┬───────────────┤         │          │        │  (факс)  │
│    │(ф.и.о. физического │ Наимено- │Код страны по│               │         │          │        │          │
│    │       лица)        │   вание  │    ОКСМ     │     адрес     │         │          │        │          │
│    │                    │  страны  │             │               │         │          │        │          │
├────┼────────────────────┼──────────┼─────────────┼───────────────┼─────────┼──────────┼────────┼──────────┤
│ 1  │         2          │    3     │      4      │       5       │    6    │    7     │   8    │    9     │
├────┼────────────────────┼──────────┼─────────────┼───────────────┼─────────┼──────────┼────────┼──────────┤
│    │                    │          │             │               │         │          │        │          │
└────┴────────────────────┴──────────┴─────────────┴───────────────┴─────────┴──────────┴────────┴──────────┘

[bookmark: sub_10014] Руководитель       _____________          _________________________
                       (подпись)               (расшифровка подписи)
	
                             ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
                             │   Отметки уполномоченного органа на ведение реестра контрактов о принятии    │
 "__" __________ 20__ г.     │                                   сведений                                   │
                             │                                                                              │
                             │                                                                              │
                             │                                                                              │
                             │Ответственный                                                                 │
                             │исполнитель            ___________         _________      ___________________ │
                             │                       (должность)         (подпись)          (расшифровка    │
                             │                                                                подписи)      │
                             │                                                                              │
                             │                                                                              │
                             │                                                                              │
                             │"____"    ___________       20___  г.                                         │
                             │                                                                                                                              └────────────────────────┘
[bookmark: sub_11100]                                       Раздел I. Исполнение контракта
[bookmark: sub_11101]┌──────────────────────┬────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│         Дата         │                                     Основание                                      │
├──────────────────────┼────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│          1           │                                         2                                          │
├──────────────────────┼────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
│                      │                                                                                    │
└──────────────────────┴────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
[bookmark: sub_11200]                                  Раздел II. Прекращение действия контракта
[bookmark: sub_11201]┌──────────────────────────┬───────────────────┬────────────────────────────────────────────────────────────┐
│   Фактически оплачено    │       Дата        │                    Основание и причина                     │
│    заказчиком, рублей    │                   │                                                            │
├──────────────────────────┼───────────────────┼────────────────────────────────────────────────────────────┤
│            1             │         2         │                             3                              │
├──────────────────────────┼───────────────────┼────────────────────────────────────────────────────────────┤
│                          │                   │                                                            │
└──────────────────────────┴───────────────────┴────────────────────────────────────────────────────────────┘
[bookmark: sub_11007]
 Руководитель              _________           _____________________
                           (подпись)           (расшифровка подписи)

 "__" ___________ 20__ г.
        ┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
        │Отметки уполномоченного органа на ведение реестра контрактов о принятии сведений                   │
        │                                                                                                   │
        │                                                                                                   │
        │                                                                                                   │
        │Ответственный исполнитель                  _____________        _______      __________________    │
        │                                            (должность)        (подпись)        (расшифровка       │
        │                                                                                  подписи)         │
        │                                                                                                   │
        │                                                                                                   │
        │                                                                                                   │
        │"___" ________________ 20__ г.                                                                     │
        │                                                                                                   │
        │                                                                                                   │
        └───────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘




Приложение N 3
к Порядку  ведения  реестра муниципальных контрактов
                                                                                                                    Зубово-Полянского городского поселения               

┌───────┬───────┬────────┬───────────────────┬────────┬────────┬────────┬───────────┬──────────┬─────────────┐
│ Номер │ Номер │  Дата  │     Заказчик      │Источник│ Способ │ Номер  │   Дата    │Реквизиты │  Контракт   │
│реест- │измене-│послед- ├────────┬─────┬────┤финанси-│размеще-│извеще- │проведения │документа,├───────┬─────┤
│ ровой │  ния  │  него  │наимено-│ ИНН │КПП │рования │  ния   │ ния о  │ аукциона  │подтверж- │ дата  │номер│
│записи │       │измене- │ вание  │     │    │контрак-│ заказа │проведе-│(подведения│ дающего  │       │     │
│       │       │  ния   │        │     │    │   та   │        │  нии   │  итогов   │основание │       │     │
│       │       │ записи │        │     │    │        │        │ торгов │ конкурса  │заключения│       │     │
│       │       │        │        │     │    │        │        │        │или итогов │контракта │       │     │
│       │       │        │        │     │    │        │        │        │  запроса  │          │       │     │
│       │       │        │        │     │    │        │        │        │ котировок │          │       │     │
│       │       │        │        │     │    │        │        │        │или итогов │          │       │     │
│       │       │        │        │     │    │        │        │        │ торгов на │          │       │     │
│       │       │        │        │     │    │        │        │        │ товарной  │          │       │     │
│       │       │        │        │     │    │        │        │        │  бирже)   │          │       │     │
├───────┼───────┼────────┼────────┼─────┼────┼────────┼────────┼────────┼───────────┼──────────┼───────┼─────┤
│   1   │   2   │   3    │   4    │  5  │ 6  │   7    │   8    │   9    │    10     │    11    │  12   │ 13  │
├───────┼───────┼────────┼────────┼─────┼────┼────────┼────────┼────────┼───────────┼──────────┼───────┼─────┤
│       │       │        │        │     │    │        │        │        │           │          │       │     │
└───────┴───────┴────────┴────────┴─────┴────┴────────┴────────┴────────┴───────────┴──────────┴───────┴─────┘

┌────────────────────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────────────────────────┐
│                 Предмет контракта                  │ Информация о поставщиках (исполнителях, подрядчиках)  │
│                                                    │                     по контракту                      │
├─────────┬─────────┬────────┬────────┬───────┬──────┼──────────────┬──────────┬──────┬──────┬───────┬───────┤
│наимено- │   код   │единица │цена за │количе-│сумма,│ наименование │  место   │ ИНН  │ КПП  │статус │телефон│
│  вание  │продукции│измере- │единицу,│ ство  │рублей│ юридического │нахождения│      │      │       │(факс) │
│товаров, │ по ОКП  │ ния по │ рублей │       │      │ лица (ф.и.о. │  (место  │      │      │       │       │
│ работ,  │         │  ОКЕИ  │        │       │      │ физического  │жительства│      │      │       │       │
│  услуг  │         │        │        │       │      │    лица)     │    )     │      │      │       │       │
├─────────┼─────────┼────────┼────────┼───────┼──────┼──────────────┼──────────┼──────┼──────┼───────┼───────┤
│   14    │   15    │   16   │   17   │  18   │  19  │      20      │    21    │  22  │  23  │  24   │  25   │
├─────────┼─────────┼────────┼────────┼───────┼──────┼──────────────┼──────────┼──────┼──────┼───────┼───────┤
│         │         │        │        │       │      │              │          │      │      │       │       │
└─────────┴─────────┴────────┴────────┴───────┴──────┴──────────────┴──────────┴──────┴──────┴───────┴───────┘






┌───────────────────────────────┬───────────────────────────────────┐
│   Дата исполнения контракта   │  Прекращение действия контракта   │
├───────────────┬───────────────┼────────────┬──────────┬───────────┤
│ по контракту  │  фактически   │ фактически │   дата   │основание и│
│               │               │  оплачено  │          │  причина  │
│               │               │заказчиком, │          │           │
│               │               │   рублей   │          │           │
├───────────────┼───────────────┼────────────┼──────────┼───────────┤
│      26       │      27       │     28     │    29    │    30     │
├───────────────┼───────────────┼────────────┼──────────┼───────────┤
│               │               │            │          │           │
└───────────────┴───────────────┴────────────┴──────────┴───────────┘
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