АДМИНИСТРАЦИЯ 
ЗУБОВО – ПОЛЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

[bookmark: _GoBack]от 2 ноября 2017г.						 № 782

р.п. Зубова Поляна

Об утверждении Административного регламента Администрации Зубово – Полянского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Администрация Зубово – Полянского муниципального района Республики Мордовия постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Зубово – Полянского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительств»".
2. Признать утратившими силу Постановление Администрации Зубово - Полянского муниципального  района РМ от 26 января 2016 года №73 «Об утверждении Административного регламента Администрации Зубово - Полянского муниципального  района по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство на территории Зубово – Полянского муниципального района РМ» с изменениями и дополнениями, внесенными Постановлением Администрации Зубово-Полянского муниципального района РМ от 22 июня 2016 года №877.  
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.


Глава Зубово – Полянского 
муниципального района РМ						С.С.Сурдин



Приложение
 к постановлению Администрации
Зубово – Полянского муниципального района
 Республики Мордовия
от_____________№_____

Административный регламент
 Администрации Зубово – Полянского муниципального района Республики Мордовия по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».

РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент Администрации Зубово-Полянского муниципального района предоставления муниципальной услуги "Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства" (далее - регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальных услуг. 
2. Регламент определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) предоставления муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги. 
3. Регламент регулирует порядок получения заинтересованными лицами разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, внесение изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

Подраздел 2. Категории заявителей

4. Заявителями являются: 
- физические лица;
- индивидуальные предприниматели;
- юридические лица.

РАЗДЕЛ 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги Администрации Зубово-Полянского муниципального района - подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, внесение изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства. 
6. Муниципальная услуга по выдаче разрешения на строительство,  реконструкцию объекта капитального строительство предоставляется в течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении услуги. 
7. Срок предоставления муниципальной услуги по продлению срока действия разрешения на строительство, реконструкцию и внесению изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства составляет 10 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении услуги.
8. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства;
- продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства; 
- внесение изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства; 
- письмо Администрации Зубово-Полянского муниципального района об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

9. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Зубово-Полянского муниципального района (далее - Администрация) в лице Отдела архитектуры и градостроительства (далее - Отдел). 
Адрес: 431110, Республика Мордовия, Зубово – Полянский район, р.п. Зубова Поляна, ул. Новикова Прибоя, д.4. 
Часы приема обращений граждан: 
Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница - с 9.00 до 13.00, обед с 13.00 до 14.00; 
Контактный телефон: 88345825151, 
Адрес электронной почты: priem_admzbp@list.ru
10. При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Мордовия; 
- Управлением государственной экспертизы Республики Мордовия;
11. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и получения необходимой информации, заявитель вправе обратиться в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (Прием документов от заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется в случае заключения соглашения о взаимодействии между многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг и Администрацией.)
12. Информация о месте нахождения и графике работы, справочных телефонах МФЦ.
Адрес места нахождения МБУ «МФЦ»: 431110, РМ, Зубово – Полянский район, п.Зубова Поляна, ул. Советская, д.28, тел. 8(83458) 2-52-53, 8(83458) 2-52-54
 График работы: Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница - с 8.30 до 17.30, обед с 13.00 до 14.00.
13. При предоставлении муниципальной услуги функции приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и выдачи результата предоставления муниципальной услуги, от лица Администрации вправе выполнять иная, уполномоченная Администрацией, привлекаемая организация. 

Подраздел 3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги 

14. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации; 
- Градостроительный кодекс Российской Федерации ("Российская газета", 30 декабря 2004 года, N 290); 
- Федеральный закон от 23 ноября 2009 года N 261-ФЗ "Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" ("Российская газета", 27 ноября 2009 года, N 226); 
- Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета", 8 октября 2003 года, N 202); 
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Собрание законодательства РФ", 2 августа 2010 года, N 31, статья 4179); 
- приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19 февраля 2015 года N 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (Официальный интернет правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 13 апреля 2015 года); 

Подраздел 4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги 

15. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устно (лично в местах приема документов или по телефону) и письменно. 
16. Устное информирование заявителя по телефону не превышает 10 минут и включает в себя информацию о наименовании уполномоченной организации, фамилии, имени, отчестве и занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок, условиях предоставления муниципальной услуги и ответы по существу поставленных заявителем вопросов. 
17. При устном информировании заявителей специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Специалист информирует заявителя о возможности получить консультацию в письменной форме. 
18. Специалист не вправе осуществлять информирование получателя муниципальной услуги, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющие прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей. 
19. Заявитель может получить всю необходимую информацию о порядке предоставления услуги на официальном сайте Администрации - http://zpolyana.e-mordovia.ru и на информационных стендах в местах приема документов.
20. Письменное информирование заявителя осуществляется посредством дачи письменного ответа на его обращение по существу поставленных вопросов. Ответы на письменные обращения подписываются Главой Зубово-Полянского муниципального района или Заместителем Главы Зубово-Полянского муниципального района, курирующим вопросы строительства. Срок рассмотрения письменных обращений составляет 30 дней со дня их регистрации. 

Подраздел 5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

21. Для получения муниципальной услуги заявитель лично (через своего представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации) или через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия или почтовую связь, представляет заявление по форме согласно приложениям 1 - 4 к регламенту на имя Главы Зубово-Полянского муниципального района, которое должно содержать: 
а) сведения о заявителе: фамилия, имя, отчество, паспортные данные, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
б) суть обращения; 
в) сведения об объекте капитального строительства (с указанием местоположения и размеров объекта); 
г) порядок получения результата муниципальной услуги (по почте или на руки); 
д) личную подпись заявителя и расшифровку, дату обращения. 
Юридические лица пишут заявления как на установленных образцах и заверяют печатью, так и на фирменных бланках в соответствии с образцами. 
22. В случае получения разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства заявители представляют следующие документы: 
1) заявление по форме согласно приложению 1 к регламенту на имя Главы Зубово-Полянского муниципального района РМ; 
2) правоустанавливающие документы на земельный участок (свидетельство о государственной регистрации прав на земельный участок либо договор аренды земельного участка, зарегистрированный в установленном порядке); 
2.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;  
3) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории; 
4) материалы, содержащиеся в проектной документации: 
а) пояснительная записка; 
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;
в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам; 
г) архитектурные решения; 
д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения; 
е) проект организации строительства объекта капитального строительства; 
ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей; 
з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ; 
5) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренным частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ; 
6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ); 
7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта; 
7.1) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее, в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции; 
7.2) решение общего собрания собственников помещений и машиномест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машиномест в многоквартирном доме; 
8) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;
9) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта; 
10) заключение, предусмотренное частью 3.5 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ, в случае использования модифицированной проектной документации.
22.1. В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных подпунктами 2, 3, 6 пункта 22 регламента, необходимые сведения запрашиваются Администрацией, в срок не позднее одного рабочего дня со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство, по каналам межведомственного электронного взаимодействия.
23. В случае получения разрешения на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства заявители представляют следующие документы: 
1) заявление по форме согласно приложению 2 к регламенту на имя Главы Зубово-Полянского муниципального района; 
2) правоустанавливающие документы на земельный участок (свидетельство о государственной регистрации прав на земельный участок либо договор аренды земельного участка, зарегистрированный в установленном порядке); 
3) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство; 
4) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства; 
5) согласие всех правообладателей объекта индивидуального жилищного строительства в случае реконструкции такого объекта. 
6) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства в случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, за исключением случая, предусмотренного частью 10.2 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства включает в себя его описание в текстовой форме и графическое описание. Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства в текстовой форме включает в себя указание на параметры объекта индивидуального жилищного строительства, цветовое решение его внешнего облика, планируемые к использованию строительные материалы, определяющие внешний облик такого объекта, а также описание иных характеристик такого объекта, требования к которым установлены градостроительным регламентом в качестве требований к архитектурным решениям объекта капитального строительства. Графическое описание представляет собой изображение внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства, включая его фасады и конфигурацию объекта. 
23.1. В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных подпунктами 2, 3 пункта 23 регламента необходимые сведения запрашиваются Администрацией по каналам межведомственного электронного взаимодействия. 
24. В случае продления срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства заявители представляют следующие документы: 
1) заявление по форме согласно приложению 3 к регламенту на имя Главы Зубово-Полянского муниципального района РМ; 
2) в случае, если заявление о продлении срока действия разрешения на строительство подается застройщиком, привлекающим на основании договора участия в долевом строительстве, предусматривающего передачу жилого помещения, денежные средства граждан и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости: 
- договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве; 
- или договор поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве. 
3) оригинал разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства;
4) откорректированный проект организации строительства объекта капитального строительства (кроме объектов индивидуального жилищного строительства). 
24.1. Отметка о продлении срока действия разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства проставляется на оригинале ранее выданного разрешения на строительство (реконструкцию) в соответствии со сроком строительства, отраженным в откорректированном проекте организации строительства (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства). 
25. Для внесения изменений в ранее выданное разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства заявители представляют следующие документы: 
1) заявление о внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию по форме, согласно приложению 4 к регламенту, на имя Главы Зубово-Полянского муниципального района;
2) правоустанавливающие документы на земельный участок (для внесения изменений в наименование застройщика, если произошла переуступка прав на земельный участок или продажа земельного участка); 
3) градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства, в случае образования земельного участка путем раздела, перераспределения, выдела; 
4) откорректированную проектную документацию в части вносимых изменений (в случае внесения изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов, не относящихся к индивидуальному жилищному строительству); 
5) откорректированную схему планировочной организации земельного участка для объектов индивидуального жилого строительства; 
6) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (для объектов капитального строительства, определенных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ); 
7) постановление об изменении адреса (для внесения изменений в адрес). 
25.1. Если заявителем не представлены документы, указанные в подпункте 2, 3, и 7 пункта 25 регламента, соответствующие сведения запрашиваются по каналам межведомственного электронного взаимодействия. 
26. Заявитель вправе по собственной инициативе представить дополнительные документы. 
27. Специалист, осуществляющий прием и регистрацию документов не вправе требовать от заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов власти и иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 
28. При необходимости Администрация или иная уполномоченная организация самостоятельно запрашивает дополнительные сведения у органов государственной власти, органов местного самоуправления и других подведомственных им организациях.

Подраздел 6. Основания для отказа в приеме документов или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

29. Оснований для отказа в приеме документов не установлено. 
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 
1) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами 4, 5, 7, 8, 9 пункта 22 настоящего регламента, подпунктами 4, 5 пункта 23 настоящего регламента, подпунктом 2 пункта 24 настоящего регламента, подпунктами 4, 5, 6 пункта 25 настоящего регламента;
2) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктами 43, 48 настоящего регламента; 
3) подача заявления не установленного образца (согласно приложения 1, 2, 3, 4); 
4) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, выданного не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории; 
5) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 
6) несоответствие представленных документов по форме и содержанию нормам действующего законодательства; 
7) в случае если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения; 
8) в случае отсутствия правил землепользования и застройки, за исключением строительства, реконструкции объектов капитального строительства на земельных участках, на которые не распространяется действие градостроительных регламентов или для которых не устанавливаются градостроительные регламенты, и в иных предусмотренных федеральными законами случаях; 
9) отсутствие запрашиваемых Администрацией по каналам межведомственного электронного взаимодействия документов в государственных органах, органах местного самоуправления. Непредставление или несвоевременное представление таких документов (при их наличии), не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
10) в случае, предусмотренном частью 11.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство является также поступившее от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, заключение о несоответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства или описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения. 
30. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 27, не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа. 
31. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подраздел 7. Размер платы за предоставление муниципальной услуги

32. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 8. Стандарт комфортности

33. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей специалистами, ответственными за прием (выдачу) и регистрацию документов, осуществляется в порядке очереди в специально выделенных для этих целей помещениях. 
34. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оборудовано местами для ожидания, информирования и приема заявителей, стульями, столами, канцелярскими принадлежностями. 
35. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном интернет-сайте Администрации (http://zpolyana.e-mordovia.ru) размещается следующая информация: 
полные наименования органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении; 
контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей; 
процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы; 
перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги; 
образец заявления; 
перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
36. Показатели доступности и качества муниципальной услуги: 
простота и ясность изложения информационных документов; 
наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги; 
доступность работы с заявителями; 
точность предоставления муниципальной услуги; 
профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 
высокая культура обслуживания заявителей; 
строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
количество обоснованных жалоб на решения органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 
отсутствие жалоб на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
37. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдением сроков предоставления муниципальной услуги, соблюдением стандарта предоставления муниципальной услуги, обеспечением защиты конфиденциальных сведений о заявителе. 
38. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги обеспечивается за счет публичного информирования обо всех проводимых мероприятиях в средствах массовой информации, предусмотренных законодательством. 
39. Для заявителей должно быть обеспечено удобство с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта до здания Администрации, Многофункционального центра (не более 5 минут пешком). 
Вход в здание (помещение) должен обеспечивать свободный доступ заявителей. 
На здании Администрации, и Многофункционального центра рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая информацию об их наименовании, адресе, графике работы.
Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием и (или) выдачу документов, консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги;
- графика приема заявителей, в том числе с указанием времени обеденного и технологического перерывов.
Для заявителей предусматривается наличие мест для сидения и столов (стоек) для оформления документов. При необходимости сотрудник Многофункционального центра, осуществляющий прием и выдачу документов, обеспечивает заявителя бумагой, формами (бланками) документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также канцелярскими принадлежностями.
Помещения для приема заявителей и ожидания приема оборудуются:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
- при необходимости системой кондиционирования воздуха.
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
В здании Многофункционального центра предусматривается наличие бесплатного туалета.
Рабочие места должностных лиц, осуществляющих работу с заявителями, оснащаются компьютерами и оргтехникой, информационной базой данных.
Здания Администрации, и Многофункционального центра, должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».
Здания и помещения Многофункционального центра также должны соответствовать требованиям, указанным в постановлении Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».
 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах Многофункционального центра в секторе информирования, в сети Интернет в соответствии с пунктом, в печатных изданиях, брошюрах и буклетах, размещенных в месте ожидания заявителями приема.
 Помещения для приема заявителей,  включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников и ожидания приема должны быть обеспечены:
1) условиями для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;
2) условиями для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные коммуникации);
3) возможностью самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
4) сопровождением инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;
5) надлежащим размещением оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
6) дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуском на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
8) оказанием работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Подраздел 9. Особенности предоставления муниципальной услуги через МФЦ

40. МФЦ организует предоставление муниципальных услуг по принципу "одного окна" в соответствии с соглашениями о взаимодействии. 
41. В МФЦ обеспечивается: 
а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ; 
б) бесплатный доступ заявителей к государственной информационной системе Порталу государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия;
в) возможность оплаты государственных и муниципальных услуг; 
г) получение информации посредством центра телефонного обслуживания, осуществляющего с помощью операторов или в автоматическом режиме прием и обслуживание вызовов, поступающих в МФЦ; 
д) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги; 
е) предварительное уведомление заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги; 
ж) помощь в заполнении заявления в случае, если заявитель, не имеющий возможности самостоятельно заполнить заявление, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов с согласия заявителя, заполняет заявление. 
42. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Подраздел 10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 

43. Обращение в электронной форме производится при наличии технической возможности заявителя на предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с правом электронной подписи на заверение представляемых документов в установленном порядке.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Подраздел 1. Основные положения

44. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия: 
прием и регистрацию заявления документов; 
рассмотрение документов и принятие решения; 
выдача результата заявителю. 
45. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 5 и в приложении 6 к регламенту.

Подраздел 2. Прием и регистрация документов 

46. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является обращение гражданина в адрес Главы Зубово-Полянского муниципального района с заявлением по форме, согласно приложениям 1 - 4 и документами, указанными в пунктах 22, 23, 24, 25 настоящего регламента. 
47. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия. 
48. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные по почте, должны быть надлежащим образом заверены. 
49. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий: 
1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени); 
2) предоставляет заявителю бланк заявления; 
3) проверяет наличие всех документов, указанных в пунктах 22, 23, 24, 25 настоящего регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии, инициалов); 
5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:
документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц; 
тексты документов написаны разборчиво; 
фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью; 
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений; 
документы не исполнены карандашом; 
документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 
В случае установления оснований, указанных в пункте 29 настоящего регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, объясняет заявителю или его законному представителю содержание и последствия выявленных недостатков в представленных документах; 
6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления; 
7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов. 
49.1. Прием и регистрация документов по предоставлению муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня, следующего за днем приема документов. 
50. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов. 
51. После регистрации заявления и документов специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, передает заявление и документы на рассмотрение для принятия решения Главе Зубово-Полянского муниципального района. 
В случае если при подаче документов заявителем самостоятельно не представлены документы, указанные в подпунктах 2, 3, 6 пункта 22, подпунктах 2, 3 пункта 23 настоящего регламента, указанные документы запрашиваются специалистами Администрации по каналам межведомственного электронного взаимодействия. 
52. Органы и организации, выдавшие документы,  несут ответственность за достоверность содержащихся в этих документах сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подраздел 3. Рассмотрение документов и принятие решения 

53. Специалист Отдела в течение 2 (двух) рабочих дней проводит проверку сведений, содержащихся в заявлении, и прилагаемых к нему документов на их соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Мордовия, за исключением случая, предусмотренного частью 11.1 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
При условии соответствия представленного пакета документов требованиям настоящего регламента, а также требованиям, указанным в пункте 49 настоящего регламента, специалистом готовится проект разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства. 
В случае несоответствия представленного пакета документов требованиям настоящего регламента, а также требованиям, указанным в пункте 49 настоящего регламента, специалистом подготавливается письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин. 
По результатам проверки принимается одно из следующих решений: 
- о подготовке разрешения на строительство (реконструкцию) объектов капитального (индивидуального жилищного) строительства; 
- о продлении срока действия разрешения на строительство (реконструкцию) объектов капитального (индивидуального жилищного) строительства; 
- о внесении изменений в разрешение на строительство (реконструкцию) объектов капитального (индивидуального жилищного) строительства; 
- об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Обязательным приложением к разрешению на строительство объекта индивидуального жилищного строительства является представленное застройщиком описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства, за исключением случая, предусмотренного частью 10.2 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
В случае, предусмотренном частью 10.2 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в разрешении на строительство указывается типовое архитектурное решение объекта капитального строительства, в соответствии с которым планируется строительство или реконструкция объекта капитального строительства. 
 При наличии сомнений в подлинности представленных заявителем документов, полноте и достоверности содержащихся в них сведений специалист Управления проверяет их путем направления официальных запросов в органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, другие органы и организации.

Глава 1. ПОДГОТОВКА РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО (РЕКОНСТРУКЦИЮ) ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО (ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО) СТРОИТЕЛЬСТВА

54. В случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 27, специалист Отдела осуществляет подготовку проекта разрешения. В  течение 2 рабочих дней проект разрешения проходит согласование с должностными лицами Администрации, после чего в течение двух рабочих дней подписывается Главой Зубово-Полянского муниципального района.
Форма разрешения представлена в приложении 7 к настоящему регламенту.
55. Подписанное и зарегистрированное разрешение в течение 1 (одного) дня передается специалистам, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителям. 
56. В течение 3-х дней со дня регистрации разрешения, в соответствии с частью 15 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Администрация направляет копию такого разрешения в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (Инспекцию государственного строительного надзора РМ). 
57. В случае обнаружения ошибок, опечаток в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об их устранении. Заявление после регистрации в течение суток передается непосредственно исполнителю. 
58. Специалист Отдела в установленном порядке устраняет допущенные ошибки и опечатки в срок не позднее 5 рабочих дней. Исправленный документ выдается заявителю в порядке, установленном в настоящем регламенте. 
59. Разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства.
Разрешение на строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства выдается на десять лет. 
60. По заявлению заявителя разрешение может быть выдано на отдельные этапы строительства, реконструкции. 
61. Разрешение дает заявителю право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации. 
62. Выдача разрешения не требуется в случае: 
строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства; строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других); 
строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;
изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом; 
капитального ремонта объектов капитального строительства;
строительства, реконструкции буровых скважин, предусмотренных подготовленными, согласованными и утвержденными, в соответствии с законодательством Российской Федерации о недрах, техническим проектом разработки месторождений полезных ископаемых или иной проектной документацией на выполнение работ, связанных с пользованием участками недр;
в иных случаях, если, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством Республики Мордовия о градостроительной деятельности получение разрешения на строительство не требуется.

Глава 2. ПРОДЛЕНИЕ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО (РЕКОНСТРУКЦИЮ) ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО (ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО) СТРОИТЕЛЬСТВА

63. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявления о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства (индивидуального жилищного) строительства по форме, согласно приложению 3. 
64. Заявление о продлении срока действия разрешения на строительство застройщик подает не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. 
65. Специалист Отдела знакомится с предоставленным комплектом документов, определяет их соответствие установленным требованиям согласно пункту 22 настоящего регламента. 
66. По результатам рассмотрения документов, специалист Отдела делает запись в разрешении на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства о новом сроке действия документа или готовит проект уведомления об отказе в продлении разрешения на строительство, реконструкцию. 
67. Общий срок выполнения муниципальной услуги о продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию или выдачи уведомления об отказе в продлении срока его действия составляет не более 10 рабочих дней со дня, следующего за днем подачи заявления.

Глава 3. ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ В РАЗРЕШЕНИЕ НА СТРОИТЕЛЬСТВО (РЕКОНСТРУКЦИЮ) ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО (ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО) СТРОИТЕЛЬСТВА

68. Основанием для предоставления муниципальной услуги является подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального (индивидуального жилищного) строительства по форме, согласно приложению 4. 
69. При необходимости внесения изменений в связи с технической ошибкой, сменой застройщика, корректировкой границ земельного участка (разделение, объединение, выдел) или рабочего проекта в период строительства, специалистом Отдела по заявлению заявителя готовится и выдается разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального (индивидуального жилищного) строительства в новой редакции.
70. Внесение в разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального (индивидуального жилищного) строительства рукописных исправлений не допускается. 
71. При переходе права на земельный участок другому физическому или юридическому лицу новый застройщик, согласно пункту 21.5 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства на этом земельном участке в соответствии с разрешением на строительство (реконструкцию) объекта капитального (индивидуального жилищного) строительства, выданным прежнему правообладателю земельного участка. Новый правообладатель земельного участка вправе обратиться с заявлением о переоформлении разрешения на строительство.
72. Прием и регистрация заявления осуществляется в порядке, указанном в подразделе 2 раздела 3.
73. В случае выдачи разрешения в связи с изменением конфигурации земельного участка (разделение, объединение, выдел) или корректировкой проектной документации порядок рассмотрения документов аналогичен порядку, указанному в главе 1.
74. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача трех экземпляров разрешения на строительство в новой редакции, либо уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство.
Выдача документов заявителю осуществляется в соответствии с порядком, определенным в подразделе 4 раздела 3.
75. Общий срок выполнения муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней.

Глава 4. Основание для приостановления муниципальной услуги

76. Оснований для приостановления муниципальной услуги не установлено.

Глава 5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги

77. В случае если при проведении проверки сведений, содержащихся в заявлении и прилагаемых к нему документах, установлены основания, указанные в пункте 27 регламента, специалист Управления в течение 3 (трех) рабочих дней оформляет проект письма о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги со ссылкой на причину отказа. Проект письма подписывается Главой Зубово-Полянского муниципального района или заместителем Главы Зубово-Полянского муниципального района, курирующим вопросы строительства, после чего передается для выдачи или отправки заявителю.

Подраздел 4. Выдача результата заявителю

78. Результат услуги выдается при предъявлении документа удостоверяющего личность гражданина, доверенным лицам - при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации. Если заявитель не выразил желания получить результат услуги на руки, то результат услуги направляется ему почтовым отправлением по указанному адресу. 
79. Заявитель уведомляется специалистом, ответственным за выдачу результата услуги, по телефону о готовности результата предоставления услуги в течение трех рабочих дней после его получения. 
80. В случае если специалист, ответственный за выдачу результата услуги, не смог дозвониться до заявителя, либо заявитель не указал контактный телефон, заявителю на указанный им почтовый адрес в течение трех рабочих дней с момента получения результата услуги отправляется простым почтовым отправлением письмо, подтверждающее готовность результата услуги. 
81. В случае если заявителем в заявлении указан способ получения результата услуги по почте, то результат услуги в течение 3 (трех) рабочих дней после его подписания отправляется заявителю на указанный им почтовый адрес простым письмом. 
82. Заявитель в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать (в соответствии с частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации) в Администрацию сведения о площади, о высоте и о количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий следующих разделов проектной документации: 
- схема планировочной организации земельного участка, которая выполнена в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка; 
- перечень мероприятий по охране окружающей среды;
- перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности; 
- перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда;
- перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов (не распространяется на проектную документацию объектов капитального строительства, утвержденную застройщиком или направленную им на государственную экспертизу до дня вступления в силу Федерального закона от 23 ноября 2009 года N 261-ФЗ "Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (до 27 ноября 2009 года), и на отношения, связанные со строительством, с реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства в соответствии с указанной проектной документацией); 
или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. Указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) могут быть направлены в электронной форме. 
В случае получения разрешения на строительство объекта капитального строительства в границах территории исторического поселения заявитель в течение десяти дней со дня получения указанного разрешения обязан также безвозмездно передать в Администрацию раздел проектной документации объекта капитального строительства (архитектурные решения) или предусмотренное пунктом 4 части 9 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства, за исключением случая, если строительство или реконструкция такого объекта планируется в соответствии с типовым архитектурным решением объекта капитального строительства.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента

        83. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными сотрудниками Отдела последовательности действий, определенных настоящим регламентом, осуществляется Заместителем Главы Зубово-Полянского муниципального района, курирующим вопросы строительства. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения Заместителем Главы Зубово-Полянского муниципального района, курирующим вопросы строительства, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Отдела положений регламента.
84. Специалисты Отдела, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения заявлений получателей муниципальной услуги, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных регламентом. 
85. Ответственность специалистов Отдела закрепляется в их должностных инструкциях. 
86. Специалисты, осуществляющие прием и выдачу документов несут ответственность за порядок приема и регистрацию документов, разглашение сведений (информации), составляющих служебную тайну или предназначенную для ограниченного пользования, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
87. Несоблюдение требований настоящего регламента специалистами влечет наложение на них дисциплинарных взысканий в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
88. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
89. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми (в связи с обращением граждан либо получением информации о нарушениях прав заявителей в процессе предоставления муниципальной услуги). 
90. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)

Подраздел 1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

91. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами; 
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами; 
отказ Администрации или ее должностного лица, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Подраздел 2. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

92. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет: сайтов Администрации http://zpolyana.e-mordovia.ru, Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Мордовия http://gosuslugi.e-mordovia.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
93. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц устанавливаются муниципальными правовыми актами.
94. Жалоба должна содержать: 
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностного лица решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя;
- физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 
95. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
96. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения; исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Мордовия, муниципальными правовыми актами;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
97. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеуказанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
98. В случае установления при рассмотрении жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
99. Заявители вправе обжаловать действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке.

Подраздел 3. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

100. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
101. При желании заявителя обжаловать действие (бездействие) должностного лица Управления, специалиста МФЦ, последний обязан сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия (бездействия).
102. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления услуги.

Подраздел 4. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы

103. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.





















Приложение 1
к Административному регламенту


Главе Зубово-Полянского муниципального района РМ ______________________________________
(наименование организации)
______________________________________
(Ф.И.О. полностью, адрес, паспортные данные, телефон)
______________________________________
(номер свидетельства для ИП)

заявление

Прошу Вас выдать разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства
_____________________________________________________________________________
                           (нужное подчеркнуть)
_____________________________________________________________________________
(наименование объекта)расположенного по адресу: _____________________________________________________________________________

Способ получения на руки по почте.

Число Подпись Ф.И.О.

Согласие на обработку и распространение своих персональных данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

Согласен _____________ Не согласен _____________
                     подпись                                      подпись

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги:
[bookmark: sub_21]1. Копия свидетельства о государственной регистрации прав на земельный участок либо договора аренды земельного участка, зарегистрированного в установленном порядке;
[bookmark: sub_22]2. Копия градостроительного  плана земельного участка, выданного не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;
2.1. Соглашение о передаче полномочий государственного (муниципального) заказчика, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение (при необходимости);
[bookmark: sub_23]3. Материалы, содержащиеся в проектной документации:
а) пояснительная записка;
[bookmark: sub_2303]б) копия схемы планировочной организации земельного участка, выполненной в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;
в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;
[bookmark: sub_23034]г) архитектурные решения;
д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
е) проект организации строительства объекта капитального строительства;
ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;
з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ.
4. Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ (при необходимости);
[bookmark: sub_25]5. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со ст. 40 Градостроительного кодекса РФ);
6. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;
7. Соглашение о проведении реконструкции объекта капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение (при необходимости);
[bookmark: sub_71]7.1) решение общего собрания собственников помещений и машиномест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с  жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машиномест в многоквартирном доме;
8. Копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации (при необходимости);
9. Документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта (при необходимости).
10. Заключение, предусмотренное частью 3.5 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ, в случае использования модифицированной проектной документации;
[bookmark: sub_10011]11) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства в случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, за исключением случая, предусмотренного частью 10.2 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
Документы, указанные в п. 1, 2 и 5, если они не представлены заявителем, запрашиваются в порядке межведомственного электронного взаимодействия.




Приложение 2
к Административному регламенту

Главе Зубово-Полянского муниципального района РМ ______________________________________
(наименование организации)
______________________________________
(Ф.И.О. полностью, адрес, паспортные данные, телефон)
______________________________________
(номер свидетельства для ИП)

заявление.

Прошу Вас выдать разрешение на строительство (реконструкцию) объекта индивидуального жилищного строительства
_________________________________________________________________________________
(нужное подчеркнуть)
________________________________________________________________________________,
(наименование объекта)
расположенного по адресу: _________________________________________________________________________________

Способ получения на руки по почте.

Число Подпись Ф.И.О.

Согласие на обработку и распространение своих персональных данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

Согласен _____________ Не согласен _____________
             подпись                  подпись

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
[bookmark: sub_201]1. Копия свидетельства о государственной регистрации прав на земельный участок либо договора аренды земельного участка, зарегистрированного в установленном порядке;
[bookmark: sub_2002]2. Градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство;
3. Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;
4. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
Документы, указанные в п. 1 и 2, если они не представлены заявителем, запрашиваются в порядке межведомственного электронного взаимодействия.








Приложение 3
к Административному регламенту

Главе Зубово-Полянского муниципального района РМ ______________________________________
(наименование организации)
______________________________________
(Ф.И.О. полностью, адрес, паспортные данные, телефон)
______________________________________
(номер свидетельства для ИП)

заявление.

Прошу Вас продлить срок действия разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства)
_____________________________________________________________________________
(нужное подчеркнуть)
_____________________________________________________________________________
(наименование объекта)
расположенного по адресу: _____________________________________________________________________________
сроком на _________________ месяца(ев).

Способ получения на руки по почте.

Число Подпись Ф.И.О.

Согласие на обработку и распространение своих персональных данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

Согласен _____________ Не согласен _____________
                        подпись                                 подпись

[bookmark: sub_3003]Перечень  документов,  необходимых для  предоставления муниципальной услуги:
1) договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договор поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве;
2) оригинал разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства;
3) откорректированный проект организации строительства объекта капитального строительства (кроме объектов индивидуального жилищного строительства.)

[bookmark: sub_4000]





Приложение 4
к Административному регламенту


Главе Зубово-Полянского муниципального района РМ ______________________________________
(наименование организации)
______________________________________
(Ф.И.О. полностью, адрес, паспортные данные, телефон)
______________________________________
(номер свидетельства для ИП)

заявление

Прошу Вас внести изменения в разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства)
_____________________________________________________________________________
(нужное подчеркнуть)
_____________________________________________________________________________
(наименование объекта)
расположенного по адресу: _____________________________________________________________________________
В связи с тем, что _____________________________________________________________________________
/указать причину внесения изменений/
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Способ получения на руки по почте.

Число Подпись Ф.И.О.

Согласие на обработку и распространение своих персональных данных при сохранении их конфиденциальности в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

Согласен _____________  Не согласен _____________
                      подпись                                    подпись

Приложения: Документы, подтверждающие необходимость внесения изменений.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
[bookmark: sub_11]1. Копия свидетельства о государственной регистрации прав на земельный участок либо договора аренды земельного участка, зарегистрированного в установленном порядке;
[bookmark: sub_12]2. Копия градостроительного плана земельного участка или, в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;
2.1. Соглашение о передаче полномочий государственного (муниципального) заказчика, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение (при необходимости);
3. Копия откорректированной проектной документации в части вносимых изменений (в случае внесения изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов, не относящихся к индивидуальному жилищному строительству);
4. Копия откорректированной схемы планировочной организации земельного участка (для объекта индивидуального жилищного строительства);
5. Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (для объектов капитального строительства, определенных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ);
[bookmark: sub_16]6. Постановление об изменении адреса (для внесения изменений в адрес).
Документы, указанные в п. 1, 2 и 6, если они не представлены заявителем, запрашиваются в порядке межведомственного электронного взаимодействия.

[bookmark: sub_5000]









































Приложение № 5
к Административному регламенту

Блок-схема
последовательности действий предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство,  реконструкцию объекта капитального строительства

Обращение заинтересованного
лица






Прием и регистрация документов, и передача заявления
Главе Зубово-Полянского муниципального района
(1 рабочий день, следующий за днем приема документов)









Согласование проекта разрешения с должностными лицами Администрации Зубово-Полянского муниципального района
(2 рабочих дня)
Рассмотрение заявления исполнителем и подготовка проекта разрешения либо мотивированного отказа в выдаче разрешения
(2 рабочих дня)
Подписание мотивированного отказа в выдаче
разрешения Главой Зубово-полянского муниципального района или Заместителем  Главы Зубово-Полянского муниципального района,
курирующим вопросы строительства  (3 рабочих дня)









	


Подписание проекта разрешения Главой Зубово-Полянского муниципального района и его регистрация 
(2 рабочих дня)



Регистрация специалистом
Канцелярии
(1 рабочий день)



Выдача разрешения или мотивированного отказа заявителю или направление по почте










[bookmark: sub_8000]Приложение № 6
к Административному регламенту


Блок-схема
последовательности действий предоставления муниципальной услуги продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, внесение изменений в разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства

Обращение заинтересованного
лица





Прием и регистрация документов, и передача заявления 
Главе Зубово-Полянского муниципального района  (1 рабочий день),следующий за днем приема документов)







Рассмотрение заявления Главой Зубово-Полянского муниципального района и 
передача исполнителю
(1 рабочий день)






Подписание мотивированного отказа в выдаче
разрешения Главой Зубово-Полянского муниципального района или Заместителем  Главы Зубово-Полянского муниципального района,
курирующим вопросы строительства 
 (4 рабочих дня)
Согласование проекта разрешения с должностными лицами Администрации Зубово-Полянского муниципального района 
(2 рабочих дня)
Рассмотрение заявления исполнителем и подготовка проекта разрешения либо мотивированного отказа в выдаче разрешения
(3 рабочих дня)









Подписание Главой Зубово-Полянского муниципального района 
 (2 рабочих дня)





Регистрация специалистом Канцелярии
(1 рабочий день)


Регистрация 
(1 рабочий день)


Выдача разрешения или мотивированного отказа заявителю или направление по почте









Приложение 7
к Административному регламенту


Кому ________________________________
(наименование застройщика
_____________________________________
фамилия, имя, отчество - для граждан,
_____________________________________
полное наименование организации -
для юридических лиц,
_____________________________________
его почтовый индекс и адрес,
адрес электронной почты)
_____________________________________


Разрешение
на строительство


Дата _____________________ 20__ г. N 13-ru 13301000-_________-20

Администрация Зубово-Полянского муниципального района Республики Мордовия
___________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,
___________________________________________________________________________
или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или
___________________________________________________________________________
органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения
на строительство, Государственная корпорация "Росатом")

в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает:

	1.
	Строительство объекта капитального строительства
	

	
	Реконструкцию объекта капитального строительства
	

	
	Работы по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта
	

	
	Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта)
	

	
	Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства входящего в состав линейного объекта)
	

	2.
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Наименование организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной документации и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	

	
	Регистрационный номер и дата выдачи положительного заключения экспертизы проектной документации и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	

	3.
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства
	

	
	Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства
	

	
	Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства
	

	3.1.
	Сведения о градостроительном плане земельного участка
	

	3.2.
	Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории
	

	3.3.
	Сведения о проектной документации объекта капитального строительства, планируемого к строительству, реконструкции, проведению работ сохранения объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта
	

	4.
	Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта:

	
	Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного комплекса, в соответствии с проектной документацией:

	
	Общая площадь (кв. м):
	Площадь участка (кв. м):

	
	Объем (куб. м)
	в том числе подземной части (куб. м)

	
	количество этажей (шт.):
	высота (м):

	
	количество подземных этажей (шт.)
	вместимость (чел.):

	
	площадь застройки (кв. м)
	

	
	Иные показатели:
	

	5.
	Адрес (местоположение объекта):
	

	6.
	Краткие проектные характеристики линейного объекта:

	
	категория (класс)
	

	
	Протяженность:
	

	
	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):
	

	
	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	

	
	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность:
	

	
	Иные показатели:
	



Срок действия настоящего разрешения - до "____" ________________ 20___ г.
в соответствии с ________________________________________________________
_________________________________________________________________________

_______________________________ ___________ 		_________________________
(должность уполномоченного лица (подписано)		   (расшифровка подписи)
 органа осуществляющего выдачу
 разрешения на строительство)

"___" ________________ 20___ г.
М.П.

Действие настоящего разрешения
продлено до "____" ________________ 20___ г.

_______________________________ ___________		 _________________________
(должность уполномоченного лица (подписано)  		         (расшифровка подписи)
 органа осуществляющего выдачу
 разрешения на строительство)

"___" ________________ 20___ г.
М.П.



